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Tisztelt Bizottsag!

Toérokszentmiklés Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a személyes gondoskodast nytjté szocialis
intézmények szakmai feladatairdl és mikodésuk feltételeirdl szo16 1/2000. (1.7.) szamt SZCSM rendelet 5.
§ (1)d pontjanak megfeleléen 220/2016. (IX.29.) K.t. szamu hatirozatival elfogadta T6rokszentmiklos
Varos Bolesédéjének Szakmai Programjat, melynek érvényességi ideje 2020. augusztus 31-én lejar. Az
intézmény a Szakmai Programot feliilvizsgalta, amely az elStetjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az elStetjesztést megtargyalni, a hatirozati javaslatot elfogadni
sziveskedjék.

Torokszentmiklos, 2020. marcius 9.

Dancza Istvanné sk.
intézményvezetd

_/2020.(___ ) SZESB
Hatarozat:
Toérokszentmiklos Viros Bolcs8déje Szakmai Programjinak (2020-2024) elfogadasarél
1. Torokszentmiklos Varosi Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének Szocidlis, Fgészségiigyi és Sport

Bizottsaga a hatarozat mellékletét képezs, a Torokszentmiklés Varos Bélesddéjének Szakmai
Programjat megismerte és elfogadja.

2. Errdl értestilnek:

Markét Imre polgarmester
Dr. Magyar Attila
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L AZ INTEZMENY ADATAI

Boles6de neve: Torokszentmiklds Varos Bolcsddéje

Cime: 5200 Torokszentmiklés, Pet6fi Sandor Gt 50.

OM azonosité: 880267

Telefon/fax: 56/390-251

E-mail: bolcsode@tmiklos@gmail.com

Alapité Okirat szama: TM/8151-9/2019

Miikodési engedély szama: JN/17/00374-2/2018

Agazati azonosité: S0270960

Fenntart6: Torokszentmiklés Varosi Onkorményzat

Elldtasi teriilete: Torokszentmiklds varos kozigazgatasi teriilete

Az intézmény szakmai feliigyeleti szerve: Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Szocialis és
Gyambhivatala

Intézményvezeté: Dancza Istvanné
A bélesdde féréhelyszama: 54

Bolesddei csoportok szama: 4

A gyermek a legtokéletesebb teremtmény, mert egyediil & tudja megalkotni sqjdt egyéniségét.”

/Maria Montessori/



II. JOGSZABALYI HATTER

ENSZ Emberi jogok nyilatkozata.
ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol.

Az Eurépai Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok szamara a
napkézbeni kisgyermekellatasrol.

1997. évi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol.
1993. évi II1. térvény a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol.

1998. évi XX VI. térvény a fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenldségiik biztositasarol.

2011. évi CXC térvény a nemzeti kéznevelésrol.

235/1997. évi (XIL.17.) Korm. rend. a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyijté szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol.

15/1998. (IV.30.) NM. rend a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoéléti és
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeir6l.

328/2011. (XII1.29.) Korm. rend. a személyes gondoskodast nyijtd gyermekjoléti alapellatasok
és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijairél és igénylésiikr6l felhasznéalhatéd
bizonyitékokrdl.

8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikédési nyilvantartasardl.

9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérol és a szocialis szakvizsgarol.

62/2011. (V1.30.) VM rendelet a vendéglato ipari termékek el6allitasanak és forgalomba
hozatalanak élelmiszerbiztonsagi feltételeir6l.

37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a kzétkeztetésre vonatkoz6 ajanlasokrol.
6/2016. (II1.24.) EMMI rendelete a személyes gondoskoddst nyujtd gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mikodésiik
feltételeirdl sz6016 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet médositasardl.



III. BEVEZETES

Torokszentmiklés Varos Bolcsédéje — a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl sz6l6 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: 15/1998. (IV.30.) NM rendelet) 4/A § (1) bekezdése alapjan — a kovetkezdkben
hatarozza meg a szakmai programjat.

Bolcsdde neve: Torokszentmiklés Véaros Bolesédéje
Székhelye: 5200 Torokszentmiklos, Pet6fi Sandor ut 50.

Fenntart6: Torokszentmiklés Véarosi Onkorményzat
Cime: 5200. Torokszentmiklos, Kossuth Lajos utca 135.

Iranyité szerv: Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete

Allamhiztartisi szakdgazati szima, megnevezése:
o 889110  Bolcsodei ellatas — a csaladban nevelked6 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasa,
szakszer(l nevelése, gondozasa
Kormanyzati funkciokéd szima, megnevezése:
o 104031 Gyermekek bolcs6dében és mini bolesddében torténd ellatasa
Bolcsédei ellatas (Gyvt. 42 §)

e 104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézményében.
Az intézmény ellatdsi teriilete: Tordkszentmiklos varos kozigazgatasi teriilete
Az intézmény irdnyitasa, vezetése:

A koltségvetési szerv vezetdjét az iranyito szerv nyilvanos palydzat Gtjan a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6
1992. évi XXXIII. tdrvény (a tovabbiakban Kjt.) illetve a Kjt-nek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi 4gazatban torténd végrehajtasarol sz6l6 257/2000. (XIL16.) Korm. rendeletben
meghatérozottak szerint nevezi ki és gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat.

Az intézmény képviseletére az intézményvezetd jogosult.

Az intézmény tevékenységeit a Szervezeti és Mikddési Szabélyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) meghatarozott
keretek k6zott végzi.

1. Altalénos szabalyok

A szakmai program célja: hogy meghatarozza a vonatkozd jogszabalyok, az egyedi sajatossagok alapjan az
intézmény tevékenységét

e szolgaltatas céljat, feladatait, alapelveit

e a megvaldsitani kivant program konkrét bemutatasat

¢ az intézményen beliili és mas intézményekkel torténé egyiittmitkodését modjat

e az elldtand6 célcsoport jellemzoit

e az ellatas igénybevételének a modjat

e a szolgaltatasrol sz016 tajékoztatas helyi moédja

o az cllatottak és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelmével kapcsolatos
szabalyokat

o aszolgaltatast nydjtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositdsanak modjat, formait.



A szakmai program hatélya:

A szakmai program hatalya kiterjed az ellatast igénybe vevékre, valamint az intézmény szakmai
miik6dtetésében, szolgaltatasai nyujtasaban kézremiik6d6 személyekre.

2. Az intézmény kiildetése, mindségpolitikdja, értékei

Intézményiink kiildetése a torvényi elbirasok és a helyi igények szerinti szinvonalas szakmai szolgéltatas
biztositasa. A bolcséde harmonikus és egészséges életterének kialakitasa, kisgyermekek egyéni nevelése,
gondozésa. A sziil6kkel a bizalmon alapul6, segit6 partneri kapcsolat kialakitdsa. A bolcsédei nevelés-gondozas
a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek fejlodését. Tevékenységét a vonatkozo gyermeki
és sziil6i, személyes gondoskodast végz6 személyek jogok és kotelességek figyelembevételével végzi.

A sziil§ joga, hogy:
e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza;
e megismerhesse a gyermekcsoportok életét;

e megismerje a nevelési-gondozasi elveket;

tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol;

véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miikodésével kapcsolatban;
e megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat
A sziil kotelessége, hogy:
o agyermeke ellatasdban kozremiik6do személyekkel és intézményekkel egytittmiikodjon,
o a fizetendd téritési dijat id6ben rendezze
e az intézmény hazirendjét betartsa.

A gyermek joga, hogy:

e segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatasshoz, a
fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tirsadalomba valo beilleszkedéshez;

o a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos szerek ellen
védelemben részesiilj6n;

e emberi méltdsagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazéssal fizikai, szexudlis vagy lelki erdszakkal az
elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon;

e  ahatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben-gondozésban— részesiiljon.



A személyes gondoskodast végzo személyek jogai €s kotelességei
Jogok

e A gyermekjoléti és gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatottakat megilleti az a jog, hogy személyiiket
megbecsiiljék, emberi méltosagukat és személyi jogaikat tiszteletben tartsak, tevékenységiiket értékeljék és
elismerjék.

A bolcs6dében foglalkoztatott kisgyermeknevelSk és az intézmény vezetbje - a GYVT. 15.§ (7) bekezdése
alapjan - a biintet6jogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatd személynek mindsiilnek.

Kotelességek

o A bolcsédében nem foglalkoztathaté az a személy, aki a GYVT. 11/A § (8) bekezdésében meghatarozott
kizaré6 okok valamelyike fenndll. A dolgozdnak nyilatkoznia kell arr6l, hogy nem folyik ellene
gyermekbantalmazas miatt eljaras. A bolcséde dolgozéi kotelesek jelzéssel élni, a gyermek veszélyeztetettsége
esetén a gyermekjoléti szolgalatnal

,,Csak akkor biztosithatunk minden egyes gyermek szamdra boldog gyermekkort, és a képességeinek optimalis
Jejlédését, ha figyelembe vessziik a gyermek fejlédésének torvényszeriiségeit, az egyes gyermekek kiillonbozd
adottsdgait, természetes igényeit, és ehhez igazitjuk pedagogiai magatartdsunkat.”

(Montessori Maria)

A torokszentmiklosi bolcsédei nevelés 70 éve kotelez benniinket arra, hogy megbecsiiljiik elodeink altal
megteremtett és fenntartott bélcsédei haldzatot. A tordkszentmiklosi bolesbdei nevelés 1950-t61 a mai napig
oriasi valtozasokon ment at, de a gyermekek iranti elkételezettség, az 6szinte érdeklodés és az igénybe vevd
sziilok megbecsiilése allando jellemzéje. Mi- valamennyi torokszentmiklési bolcsédei kisgyermekneveld, vezetd
és segitd dolgozo- mindent megtesziink azért, hogy az igénybe vevék megelégedetiségére végezzik
hivatasunkat, ugy biztositsuk a kisgyermekek napkozbeni alapellatasat, hogy a Fenntarté Torokszentmiklos
Varos Onkorméanyzata legmagasabb szinten tehessen eleget ellatasi kotelezettségének. Hissziik, hogy Szakmai
Programunk, bélcs6dénk szakmai munkajat osszefogja, egységes rendszert dolgoz ki, mely segiti a bdlcséde
tevékenységét, lefekteti azokat az alapelveket, melyeket a munka sordn szem eldtt kell tartani, elérhetd célokat
fogalmaz meg. Feladatunk, hogy a Szakmai Programot megvaldsitsuk, és megteremtsiik annak lehetdségét, hogy
munkatarsaink igényes, kiszamithato6, j6 koériilmények koz6tt, kiegyensilyozott munkahelyi 1égkorben tudjanak
dolgozni.

Bolcs6dénkben, mint els6é koragyermekkori intézményben, biztositjuk a csalddban €16, 0-3 éves korosztaly — a
szakmai alapelveknek, valamint a gyermekek ¢€letkoranak és egyéni sajatossdgainak megfeleld — napkézbeni
ellatasat, szakszerii nevelését-gondozasat. Feladatunknak tekintjiikk, hogy biztonsagot, nyugalmat, szeretetet add
csaladias 1égkort és megfeleld személyi és targyi kornyezetet teremtsiink a gyermekek szamara. Igyeksziink
minden gyermeket, minél mélyebben megismerni és megérteni.

Folyamatosan toreksziink az ellatas szinvonalanak emelésére, a csaladok valtozo igényeinek felismerésére és a
varos csaladjainak gyermekellatassal kapesolatos sziikségleteinek kielégitésére. Rugalmasan alkalmazkodunk
valtoz6 vilagunk kihivasaihoz, az innovativ lehet6ségek felismeréséhez, befogadasahoz, megvalodsitasahoz.

Célunk:

e a rendelkezésiinkre 4ll6 anyagi forrasok leghatékonyabb felhasznalasa, az ellatds gazdasagos
miikodtetése.

o atdrvényi eldirdsoknak vald teljes korli megfelelés

e az igények valtozasaira valé folyamatos odafigyelés, rugalmas reagalas. Az uj és korszeri médszerek,
elképzelések, lehetdségek iranti fogékonysag



e Lkornyezeti nevelés, melynek alapértéke megjelennek a bolcsdédei nevelés-gondozas kapcsan:
embertarsaink szeretetet, tisztelete, segitése, kOrnyezetiink megdévésa. Szeressék és védjék a
természetet, vegyék €szre, tudjanak gyonyorkodni mindeniitt a szépségben, éljenek egészséges életet.

o olyan gyermekkdzponti intézmény miikodtetése, ahol a gyermekek testi, lelki és szocidlis
sziikségleteinek kielégitése, nevelése és gondozasa tevékeny, érzelem gazdag, csaladias légkorben
folyik, figyelembe véve a gyermekek életkori sajatossagat, egyéni fejlodését.

e az intézményben dolgozo6 szakemberek felkésziiltségének javitasa (tovabbképzés, esetmegbeszélések)

Nevelési elveink megval6dsitasat folyamatos 6n- és tovabbképzéssel igyeksziink biztositani, mely munkank
szinvonaldnak zéloga is, hogy kiegyensilyozott, érzelem gazdag, kreativ, érdeklddd, a vilagra nyitott gyermekek
lépjenek t6liink tovabb a fejloédésiik egy magasabb fokéan rajuk varé kézosségbe.

Intézményiink kiildetése

e A rank bizott gyermekeket egyéni fejlettségiikbdl kiindulva, gyermeki szabadsidgukat és jogaikat
tiszteletben tartva, érzelmileg elfogadva kivanjuk szocializalni, személyiségiiket formalni, alakitani.

e Biztositjuk a feltételeket, hogy egészsége, testileg, szellemileg fejlett, életkoruknak megfeleléen a
vilagban eligazodni tud6 kisgyermekké valjanak.

o Torekvésiink tovabba, hogy segitséget nyujtsunk azoknak a csalddoknak, akik nehéz koriilmények
kozott élnek, szocializacids hatrannyal kiizdenek.

3. Az intézmény bemutatasa

Torokszentmiklds az Alfoldon, a 4-es fout mentén, Jasz-Nagykun-Szolnok megyében, Szolnoktd! 20 kilométerre
fekvo telepiilés. Jellegzetes alf6ldi kisvaros, lakossag szama: 20.869 6.

Varosunkban az elsé bdlcséde 1950-ben nyitotta meg kapuit. A mai bolcséde atalakitassal adaptalt épiiletben
miiksdik, féréhely szama 54 £6.

Fejlesztések eredménye, hogy egy komfortos, energia hatékony épiilet segiti a kisgyermekek nevelését
gondozéasat! (termalvizes flités, kiils6 homlokzat szigetelése, tetd szigetelése, vilagitastechnika, hoészigetelt
nyilaszardk, napelem stb)

A torokszentmiklosi bolcs6édei nevelés 70 éve kotelez benniinket arra, hogy megbecsiiljiikk elédeink altal
megteremtett és fenntartott bolcsddei haldzatot. A torokszentmiklosi bdlesédei nevelés 1950-t6] a mai napig
oriasi véltozasokon ment &t, de a gyermekek iranti elkotelezettség, az Gszinte érdeklodés és az igénybe vevd
szillék megbecsiilése allandd jellemzbje. Mi - valamennyi torokszentmiklosi bolcsédei kisgyermekneveld,
vezetd és segitd dolgozo - mindent megtesziink azért, hogy az igénybe vevok megelégedettségére végezzik
hivatasunkat, ugy biztositsuk a kisgyermekek napkozbeni alapellatasat, hogy a Fenntartdé TorGkszentmiklés
Virosi Onkorményzata legmagasabb szinten tehessen eleget ellatasi kotelezettségének. Hissziik, hogy Szakmai
Programunk, bélcs6édénk szakmai munkajat dsszefogja, egységes rendszert dolgoz ki, mely segiti a bélcséde
tevékenységét, lefekteti azokat az alapelveket, melyeket a munka soran szem el6tt kell tartani, elérhetd célokat
fogalmaz meg. Feladatunk, hogy a Szakmai Programot megvaldsitsuk, és megteremtsiik annak lehet6ségét, hogy
munkatarsaink igényes, kiszamithatd, j6 koriilmények kozott, kiegyensulyozott munkahelyi 1égkorben tudjanak
dolgozni.

A Dbolesdédénk szervezeti alapegységei a gyermekcsoportok. Egy bolcsddei csoportba, ha minden gyermek
betoltdtte a 2. életévét, akkor 14, ha 2 évesnél fiatalabb gyermek is van, akkor 12 {6 vehet6 fel. A csoportokba
valo felvétel altaldban az egyes gyermekek életkora, egyéni fejlettségi szintje alapjan torténik.

A bolcsddei gyermekesoportot 2 szakképzett kisgyermeknevel6 latja el. Két csoport képez, egy bolcsddei
egységet, amelybe maximum 28 gyermek vehetd fel. Egységenként egy bolcsédei dajka segiti a
kisgyermeknevel6k munkajat.

A Dbolesédei alapellatast, 54 bolcsddei férbhelyen, 2 nevelési egységben, 4 igényesen kialakitott
csoportszobaban, jol felkésziilt kisgyermekneveldk végzik.



3.1. Gyermekcsoportok:

Fecskefészek csoport 14 gyermek
Katica csoport 12 gyermek
Napsugar csoport 14 gyermek
Pillang6 csoport 14gyermek

3.2. Ellatandé célcsoport és ellatandd teriilet jellemzoi, ellatasi sziikséglet

Ellatandé célcsoport: A Gyvt. 41-42 0-a és a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 36.§-a alapjan az intézménybe a
gyermek huisz hetes koratél harmadik életévének, illetve annak az évnek december 31-ig vehetd fel, amelyben
harmadik életévét betolti.

Ha a gyermek a 3. életévét betdltdtte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre és az 6vodai jelentkezését a bolcsdéde orvos nem javasolja, bolcsédében gondozhaté negyedik
életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig.

Ellatottak kére: Torokszentmikls kozigazgatasi teriiletén €16 bejelentett alland6 lakohellyel, tartézkodasi hellyel
rendelkez6 kisgyermekek.

Ellatandé teriilet: Az intézmény ellatasi teriilete a fenntarté Onkorményzat illetékességi (Gyvt. 94. § (6)
bekezdés) kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

Ellatasi szitkséglet: a tarsadalmi egyenlétlenségekkel szembeni védelem nyujtasa, a gyermekek életfeltételeinek
javitasa.

A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint: a nevelés tagabb a gondozas sziikebb fogalom. A
gondozis minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei azonban nem korlatozédnak a gondozasi
helyzetekre. A bolcsddei nevelés alapja a neveld szeretetteljes kapcsolata a gyermekkel, melynek kialakitasa
érdekében megértden, elfogadéan, empatikusan, bizalommal kell a gyermek felé fordulnia, alkalmazkodva az
egyéni sajatossagokhoz, kérilményekhez.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: gondozas, jaték, felnéttel és tarsakkal valé
egyiittes tevékenység, kommunikdcié. A tanulds formdi: utanzas, spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermeknevel6-gyermek interakcidobol szarmazd ismeretszerzés és szokaskialakitas.

A bolcsédei étkeztetés soran a korszer(i csecsemd- és kisgyermek-taplalasi elveket figyelembe venni oly médon,
hogy a taplalék mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes Osszetétell, a higiénés kovetelményeknek
megfeleld, korszeril konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

3.3. Az ellatas igénybevételének modja

A Gyvt. 31. § alapjan a személyes gondoskodas korébe tartozo, gyermekjoléti alapellatast nyujté napkdzbeni
kisgyermekellatas igénybevétele — ha a torvény maésként nem rendelkezik —Onkéntesen, az ellatast igényld
kérésére torténik. Kiskoru igényld esetén a kérelmet a torvényes képviseldje terjeszti el.
Az Onk. rendelet 4. § (1)-(2) bekezdése alapjan a személyes gondoskodas igénybevételére iranyuld kérelmet az
intézmény vezet&jéhez kell benyujtani. Az ellatas igénybevételét az intézményvezetd intézkedése alapozza meg.
A jelentkezéshez a ,Bolcs6dei felvételi kérelem” c. nyomtatvany kitoltése sziikséges, valamint a gyermek
sziiletési anyakonyvi kivonata, lakcimkartyaja, és TAJ - kértyaja, és az egyik sziild lakcimkartydja. A
jelentkezéshez sziikséges informaciok és nyomtatvanyok az intézmény facebook oldaldan megtaldlhatoak. A
Gyvt. 43. § (3) bekezdése alapjan a bdlcs6dei felvétel soran el6nyben kell részesiteni.

e ha a gyermek sziiloje, mas torvényes képviselje a felvételi kérelem benyujtasit kovetd 30 napon beliil

igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irAnyul6 egyéb jogviszonyban all.
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e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

e ahdrom vagy tobb gyermeket nevel6 csalddban é16 gyermeket,

e azegyediilallo szuld altal nevelt gyermeket, és

e avédelembe vett gyermeket.
A felvételi dontésrél az intézményvezetd irasban tajékoztatia a kérelmez6t. A dontés utdn, az ellatas
igénybevétele estén a kérelmezo és az intézmény vezetdje a Gyvt. 32. § (5) bekezdése alapjan megallapodést kot,
mely tartalmazza az ellatas kezdetének id6pontjat, az ellatas varhat6 idGtartamat, a nyujtott szolgéltatas tartalmat
és modjat, a téritési dijak megallapitasardl, és fizetési moédjara vonatkozd szabélyokr6l, az ellatas
megsziintetésének modjait, a gyermek és torvényes képviseldje, valamint a fiatal felnétt személyazonositd
adatait, tovabba az ellatasra jogosult gyermek torvényes képvisel6je nyilatkozatat a Gyvt. 33. § (2) bekezdésében
meghatarozott tajékoztatds megtorténtérdl. Az NM rendelet 42. § (2) bekezdése szerint amennyiben a bolcsédei
nevelési év kdzben a gyermek boélcsddébe, mini bslcsddébe torténd felvételére veszélyeztetettsége miatt kerdil
sor, a bolcsédére, mini bolcsédére az e rendeletben meghatarozott csoportlétszam legfeljebb a bolcs6dei nevelési
évvégéig 1 fovel talléphetd.

3.4. A bolcsdde nyitvatartasi rendje:

A fenntartd6 — a helyi Onkorményzat — hatdrozza meg a napi nyitvatartdsi idét. Ennek értelmében
bolcs6dénk reggel 6 oratol, este 17 ordig tart nyitva.

Torokszentmiklos Varosi Onkorményzat Képviselo-testiilete dont az intézmény téli zarva tartasarol. A téli zarva
tartas idépontjarol a sziilok minden év februar 15-ig tajékoztatast kapnak.

A bolcsédében dprilis 21-e, vagy ha az heti pihendnapra vagy munkasziineti napra esik, az azt kovetd
legkdzelebbi munkanap, minden évben nevelés-gondozéas nélkiili munkanap. Célja a bélcsédében dolgozék
szakmai fejlesztése.

A bolcsbdei nevelési év szeptember 1-t61 a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

A bolcsddei ellatas megsziinik

Ha a harmadik életévét - janudr 1-je és augusztus 3 1-e kozott tolti be, az adott bolcs6dei nevelési év végéig, - ha
szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd bolesddei nevelési év végéig.

Megsziinik annak a gyermeknek az ellatasa, aki a bolcsdde orvosanak szakvéleménye szerint egészségi allapota
miatt bélcsédében nem gondozhatd, illetéleg magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését, ellatasat

3.5. Az intézmény szolgaltatasairol sz616 tajékoztatas helyi médja
Az intézmény a szolgaltatasai irant érdeklodoket és az igénybe veviket az alabbi médon tajékoztatja:

* Az intézményben helyben, szobeli, valamint irasos k6zlés titjan,
* Az intézmény sajat facebook oldalan
* Helyi sajt6, TITV, Online tv, radié

A Gyvt. 33. § (2) A személyes gondoskodast nyijto ellatas esetén az ellatds megkezdésekor az ellatasra jogosult
gyermeket és torvényes képviseldjét tajékoztatni kell az ellatas tartamarol és feltételeirdl, az intézmény dltal
vezetett, red vonatkozd nyilvantartasokrdl, az ellatasra jogosult gyermek é&s hozzatartozdi kozotti
kapcsolattartasrol, az érték- €s vagyonmeg6rzés modjardl, az intézmény hdzirendjérol, panaszjoga gyakorlasanak

forumrol.

A Bolcséde Hazirendje tartalmazza azokat az informaciokat, melyek az intézménybe jaras idStartama alatt
minden igénybe vevdre vonatkoznak, igy pl nyitva-tartasra, a gyermek kiadasara, érkezésre, tavozasra
szolgaloinforméciok, betegséggel, orvosi igazolasokkal kapcsolatos informaciok, az étkezési igénybevételével,
lemonddasaval kapcsolatos informaciok, az értékmeg6rzés modjarol széloinformaciok, téritési dijak fizetésével
kapcsolatos informéciok. A héazirend tartalméra, annak a sziilbkkel valé megismertetésére nagy hangsulyt
fektetiink, tajékoztatast adunk rola az els6 sziildi értekezleten is. A Bolesdéde Hazirendjét a Sziildi
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Erdekképviseleti Férum jovahagyasat kovetden nyilvanosan kifiiggesztjiik, tovdbba minden sziil6vel
személyesen megismertetjilk. Minden pontjat atbeszéljik, értelmezziik, hogy mindenki szdmdra egyértelmiiek
legyenek a bolcs6dében alkalmazott szabalyok, melyek betartdsaval természetesen a gyermekek érdekeit,
jogainak érvényesiilését kivanjuk el6térbe helyezni.

A bolcsodei szolgaltatas idbtartama alatt a sziiloket tdjékoztatjuk a bolesddei étrendrdl, ez a bolesddei
oltoz6kben jol lathatd helyen, nyilvanosan megtekinthetd. A bolesddei étlap életkoronként késziil, és tartalmazza
az étkezések szamitott energia-, zsir-, telitett zsirsav-, fehérje-, szénhidrat-, cukortartalmat, szamitott sdtartalmat,
valamint az élelmiszerek jel6lésér6l sz6l6 miniszteri rendeletben meghatdrozott allergén osszetevoket.
gyermekek fejlodésérol egy éves kor alatt havonta, egy éves kor felett pedig negyedévente a kisgyermeknevelk
irasban tajékoztatjak a sziildket.

A bolcsdde programjairdl személyesen, széban, tizend fiizetben torténé irasos forméban, valamint hirdet6tablan,
kozosségi oldalon torténd informaciokdzlés 1itjan értesiilhetnek a csaladok.

3.6. Személyi feltételek

A személyes gondoskodast nyfijté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szol6 15/1998 (IV.30.) NM rendelet a létszamminimumra vonatkozd 1.
sz. melléklete rendelkezik arrdl, hogy a fenntarténak a bolcs6dék szdmara milyen szakmai 1étszamot kell
biztositania.

A rendelettel Osszhangban, bodlcs6dénkben dolgozé minden kisgyermeknevelé szakképzett, elséfoku
szakképesitéssel rendelkezik, Az 6nképzés tamogatasat fontosnak tartjuk, hogy minél magasabban kvalifikalt
kisgyermekneveldk neveljék - gondozzak a rank bizott gyermekeket.

Torokszentmiklds Varos Bolcsddéje alapfeladatainak ellatisdhoz a személyi feltételek adottak.
Az intézményben a statuszok szdma: 17 f6

- 1 16 vezet6

- 1 f6 vezet6 helyettes (kisgyermeknevel()

- 7 16 kisgyermekneveld

- 2 f6 bolcsddei dajka

- 1 6 élelmezésvezetd

- 2 6 szakacs

- 2 6 konyhai dolgozé

- Fit6- kerti munkas

- 1 6 bolcs6de orvos

A bolcséde orvosa a bolesddei prevencios feladatokat megbizasos jogviszonyban latja el

Humanerdforras
A szakdolgozoék iskolai végzettség szerinti megoszlisa
Intézményvezetd Csecsemd- is kisgyermekneveld ] foiskola
Szakképzettség/ végzettség Létszam Iskola
Csecsemd- és kisgyermekneveld 1 féiskola
Bolcsodei szakgondozo 1 érettségi
Csecsemd- és kisgyermekneveld 1 szakiskola
Kisgyermekgondozo- neveld 3 érettségi
Csecsemd- és kisgyermekgondozo 1 érettségi
Csecsemd- és gyermekneveld- i , .
. 1 érettségi
gondozo
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3.7. Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevd targyi kérnyezetet — a bolcs6dénk épiiletét, jatszéudvarat és egyéb helyiségeit —, a
jogszabalyi és szakmai elGirasok, a csoportokba jar6é kisgyermekek 1étszama, életkora, igényei alapjan ugy
alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen és a blcs6dei nevelés megvaldsitasat szolgalja. Intézményiinkben, az
esztétikus, szép, korszerli épiiletben kialakitott helységek a megfelelé berendezési, felszerelési targyak
biztositasaval, a jol felszerelt jatszokert kialakitasaval a magas szinvonalu napkdzbeni ellatas feltételeit tudjuk
biztositani.

Az épiilet, gépek tervezett, folyamatos felujitasa és karbantartdsa a megfelelé szinvonali miikédéshez
elengedhetetlen, melyet az Onkormanyzat éves koltségvetése biztosit szdmunkra. Kiemelten fontos a
Jjatékeszkdzok, gyermekbiitorok folyamatos potlasa, cseréje, korszeriisitése az elhasznalédas ardnyaban.

Konyha

Sajat f6z6konyhaval rendelkeziink, amely a bodlcs6dés és kiils6étkezOk étkeztetését, valamint a dolgozok
étkezését is biztositja.

Lehetdség szerint minden ételt friss nyersanyagbdl készitiink, a téli hénapokban fordul el6, hogy mirelit
alapanyagokat is felhasznalunk. A gyermekek minden nap kétféle zoldségb6l és gyiimolcsb6l valaszthatnak.
A gyermekszobék bitorzata, berendezése — felszerelése megfelelé. Szobanként 2-3 jatszdésarok, benne
pihenésarok kialakitdsa megoldott. A hangulatos, lekerekitett sarka butorok, szényegek, parndk, puha textil
Jjatékok melyek pihentetd, nyugtaté hatasuak. Minden szobdban van elkiiléniilésre alkalmas kuckd, ahol a
gyermek pihenhet.

A jatékkészlet kialakitasa az egészségiigyi és pedagogiai szempontokat figyelembevételével torténik.

Egészségligyi szempontok:

- Konnyen tisztithat6, fertétlenithet legyen.
- Balesetet ne okozzon — ne legyen torott, ne legyen konnyen torhetd, ne essen szét darabjaira, éles sarkai ne

legyenek, ne 16gjon hosszu zsindron, ne legyen til nehéz.
- Csecsemd és tipegd korban ne legyen olyan kisméretii, hogy orrba, fiilbe, garatba keriilhessen!

Pedagdgiai szempontok:

e Minden tevékenységformahoz legyenek megfeleld jatékszerek (manipulacié, konstrualas, utanzo-,
szerepjaték, mozgasfejlesztd jaték, stb.).

e A jaték szine, nagysédga, formdja keltse fel €s tartsa ébren a gyermek érdekl6dését.

e Tobb fajta lehetségre lehessen felhasznani.

e Legyenek mas nemzetek szokésait tikkroz6 jatékok.

o Jatékvalasztasnal legyen szempont a nemek kozotti egyenldség elvének betartasa (a kislanyoknak is
legyen autd, a fiuknak is baba).

e Kivitelezése igényes legyen. A fokozott igénybevételnek megfeleljen.

Elhelyezés:

e  Nyitott jat€kpolcon. allandé helyen, gyermekek szamara elérheté magassagban.

e Taroléedényekben (vodrokben, kosarakban, dobozban, tlakban).

e Kisgyermeknevel§ altal elérhetd polcon (feliigyeletet igényld jatékok).

e Az alapjatékok minden csoportban megtalalhatoak, de ezen felill természetesen més és mas a
csecsemOkort-, a tipegh kori- és a nagycsoportos gyermekek jatékigénye, melyek mindségben,
mennyiségben biztositottak.

A csoportszobdkhoz kapcsolddik a gyermek fiirdészoba. A szaniterek a gyermekek méretéhez lettek kialakitva,
hogy kényelmesen elsajatithassdk a fiirdészoba helyes haszndlatat A bolcsbdei elldtasunk fontos helyszine
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ajatszokert, a gyermekek mozgasigényének kielégitése, a szabad levegbn valé tartozkodds biztositasa, a
természettel valé mindennapos érintkezés, egyiittélés megismerésének fontos szintere, ahol a gyermekek
biztonsagosan tudnak motorozni, kerékparozni.

A nyari nagy meleg ellen a fak koronaja nyujt kellemes arnyékot. A homokot a nyéri idészakban naponkénti
atlapatolast, locsolast, évenkénti cserét vagy fert6tlenités igényel.

A jatszoeszk6zok EU szabvanynak megfeleldek (78/2003.(X1.27.) GKM rendelet, a jatszotéri eszkdzok
biztonsagarol)

IV. A BOLCSODEI NEVELKES
1. A bolcsddei nevelés célja

A bolcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik
6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kérnyezetiikben, sikeresen
alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bolcsédei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét. A bolcs6dei nevelés tovabbi célja, hogy a
koragyermekkori intervencié szemléletének széles korli értelmezésével dsszhangban minden kisgyermekre és
csaladjara kiterjedd prevencids tevékenységet folytasson. A bolcsGdei ellatast nydjté intézmény, szolgaltato
csaladbarit intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a csaladok életmindségének javitdsahoz, a sziildk
munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.
A nevelés egyik f6 iranya a gyermekben zajlo spontan fejlédés tdmogatésa. A spontan fejlédés timogatdsa sordn
az a cél, hogy
e az minden, ¢ korai iddben fejlédésnek induls, kibontakozé énfunkciét, minden fejlédési teriiletet
érintsen: mozgast, beszédet, Onellatast, Onallosagot, autonémiat, viselkedésszabalyozast, értelmi,
érzelmi, szocidlis teriileteket egyarant.
e a gyermekben zajlo strukturalodas, épitkezés, a kiillsnboz6 kompetencidk gyarapodasa a lehetd
legoptimalisabban bontakozhasson ki.
e a neveld mindig a gyermek megfigyelése nyoman szerzett tapasztalatokra épitsen. Erre az aktualis,
realis alapra épitve jel6lje ki a célok elérését szolgald feladatait, és az a gyermekben adottakhoz képest
ne mértékteleniil meghaladd, vagy azt alulmilé médon valdsuljon meg.

A korai nevelés masik f6 iranya, hogy a neveld bevezesse a gyermeket a hétkoznapi €let szokasrendjébe. Az a
cél, hogy
e szomatikus, értelmi, szocialis, moralis, esztétikai teriileteket érintd értékeket, normakat, szabalyokat,
ismereteket kdzvetitsen a gyermek szamdra, melyek atfogjak a hétkéznapi élet minden teriiletét, s
melyek szocializaljak 6t, fokozatosan segitik a tarsas komyezetbe valo beilleszkedésben.
e a kisgyermekneveld legyen tekintettel a gyermekben mar meglévé kapacitdsok, funkciok adta
lehetBségekre, belsod készilltségének szintjére, a gyermek terhelhetdségére. Erre épitse a szocializalodast
segitd neveldi feladatait.

2. A bilesédei nevelés alapelvei

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolestdei nevelésben elstdleges szempont a csalad
miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet 1ényege, olyan komplex latasméd alkalmazasa,
amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is kiinduldopontnak tekinti. Az interakciés mintdkat a
kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek
hangsulyozasa altal a szakember hozzdjarulhat a csalad életmindségének javitdsahoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos
sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsédei ellatast nyidjté intézmény,
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szolgaltaté funkci6jat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazaséra.
Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriilo fejlédésbeli lemaradasok,
megtorpanasok felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés elsddleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujtéd intézmény, szolgaltatd a csaladi
nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mind ezek értelmében fontos a sziilok szamdra lehet6vé tenni a tevékeny, kiilonb6zo szinteken és
médokon megvaldosulé bekapesolodast a boles6dei ellatdst nyujté intézmény, szolgaltatd életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méssal nem helyettesitheté individuum, egyéni sziikségletekkel
rendelkezé, fejlodé személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A bolcsddei nevelés a gyermeki
személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlédésének
segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai,
kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozOségek iranti tolerancia

kialakitasara.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibdl adédéan meghatirozoé a kisgyermekneveld szerepe,
aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas megvalositasara
megfeleld szakmai kompetencidval és identitassal, kell¢ Snismerettel, magas szintii térsas készségekkel bir6
szakember képes. Ebb6l ad6doan a kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartasaért, gyarapitasaért,
szakmai kompetencidi fejlesztéséért.

A biztonsag €s a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggé bolcsbdei ellatast nydjté intézménybe, szolgiltatohoz torténd
beszoktatasra, adaptacios idészakra Gigy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsdganak ujrateremtésére. A
kisgyermek személyi ¢és - targyi kornyezetének 4llandosdga (,.sajét kisgyermekneveld”- rendszer,
felmenérendszer, csoport- és helyallandosag) ndveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgdl a tédjékozédashoz, a jo
szokasok kialakuldsidhoz. A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébél fakado
ismétlédések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események soraban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsdg nyujtdsa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai €s a
pszichikai er6szak minden formajatél valé védelmet is.

Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossdgnak a bolcs6dei nevelés minden terilletét érint6 barmely valtozas esetén érvényesiilnie kell. A
kisgyermek 0j helyzetekhez vald fokozatos hozzészoktatésa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadésat, az
1j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.

Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapveté feltétel a kisgyermeknevelé elfogado, empatikus, hiteles neveldi
magatartasa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontén érésének, egyéni fejlédésének
iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi
hovatartozsat. A fejlédés titemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1] fejlodési
allomasnak kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsbdei ellatdst nyujté intézménybe,
szolgéltatéhoz jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljén érzelmi
biztonsagot ny(ijté gondoskodasban és tamogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevelé és a kisgyermek interakci6janak bensOséges, intim helyzetei. A
gondozasi helyzetek megvalosuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan egységet kell
alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetoségei nem korlatozodhatnak

15



a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendl sziikségletek
kielégitésének feltételeit. A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz
és a nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért tamogatasuk kiemelt
jelentéséggel bir a bélcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetGségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a
gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontan tanulds Oromét, meger6sodjon benne a vildag megismerésének vagya. Kivancsisdganak
fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal,
az egész életen 4t tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

3. A boélesodei nevelés feladatai

A csaladok tamogatésa, annak erbsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése A bolcsddei ellatast nyujtd
intézmény, szolgéltaté, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriil elsé gyermekintézmény jelent6s
szerepet tolt be a sziilléi kompetencia fejlesztésében. A csaldd erGsségeinek megismerése, tamogatisa a
pozitivumok kiemelésével valésul meg. A csaladi és boélcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a
kisgyermeknevel6k kozotti egyenrangili, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat
elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel&t a gyermek
ismeretén alapul6 differencialt, egyéni banadsmdd kialakitdsaban. A kisgyermekneveld, mint szakember,
szaktudésara, tapasztalataira épitve, a sziill6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel,
neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

4. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa, egészségmegirzés, prevencid

Az egészség a WHO megfogalmazasa szerint: testi-lelki szocidlis jolét allapota, nem csupan a betegség hianya.
A tarsadalmi komyezet befolyasolja az egyén egészségét, a sziiloi haz alapozza meg a gyermek egészségi
allapotat.

Az egészség tehat alapvetd érték, igy gondozasi-nevelési munkank soran tSreksziink az egészségkulturaltsag, az
egészséges életmdd, a helyes szokasok kialakitasara. A gyermek fokozatosan sajatitja el azokat a készségeket,
melyek segitségével az egészségével kapcsolatos sziikségleteit Gnmaga kielégitheti

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentélasa, tAmogatasa, a harmonikus
testi €s lelki fejlodéséhez szitkséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet megteremtése. A primer sziikségletek
egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valésul meg. A rugalmas, a kisgyermek
életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak megfeleld
valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn vald aktiv tevékenység és pihenés
feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében térekedni kell az alapvetd kulturhigiénés
szokasok kialakitasara.

A betegségek kozvetlen megeldzése:

Etkezés, vitamin- és 4svanyi anyag bevitel: Intézményiink élelmezéssel kapcsolatos feladatait, sajat
f6z6konyhank latja el, figyelembe véve a mindenkori rendeleti eldirasokat (jelenleg: a kozétkeztetésre vonatkozo
taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrél sz61637/2014. (IV.30.) EMMI rendelet). A gyermekeknek a bolcsédében
négyszeri étkezést biztositunk, életkoruknak és fejlettségiiknek megfeleld formaban, ezzel biztositva az optimalis
testi fejlédést.

A taplalas soran igyeksziink az egyéni igényeket, az energia- és tapanyagigényt kielégiteni, kozben az étkezéssel
kapcsolatos j6 kulturhigiénés szokasokat és a korszerii taplalkozas alkotdelemeit megismertetni a gyerekekkel.

Leveg6zés:
A cél az, hogy a kisgyermekek a lehet6 legtobb id6t toltsenek a szabadban, ez kell a fejlodéstikhoz, ez tekinthetd
csiramentesnek. A leveg6zés szdmos modon segiti az egészséget, az egészséges fejlodést, hozzajarul az
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egészséges életmdd, edzettség és a gyermek ez iranti igényének kialakitdsdhoz. A szabadban, a természetben
végtelen a sora azoknak az aktualis ismereteknek, melyek jél szolgéljak a gyermek értelmének gyarapodasat. A
szabadban valé sokféle mozgas lehet6sége noveli a gyermek mozgasos tigyességét is. Kint a szabadban, a
természetben béségesen kindlkoznak esztétikai jellegli tapasztalatok is.

A szabadban torténé jaték mértékét az évszakok, id6jardsi viszonyok, hémérséklet és a gyermekek életkora
hatdrozza meg. Levegén valé tartézkodast csak rendkiviili id6jarasi koriilmények (kanikula, es6, erés havazas
erds szél, strli kod, rendkiviili hideg) esetében mell6ziik. Nyari idészakban fokozott figyelmet forditunk a
napvédelemre. (11-15 éra kozott a gyermekek nem tartdzkodnak kézvetlen napsugarzasnak kitett helyen, a
jatszéudvaron valo tartézkodas alatt fényvéds krémmel 6vjuk a szabadon levé borfeliiletet, és nagy hangstlyt
fektetiink a megfeleld folyadékpétlasra.

Gyogyszeradas, els6segély

Egyes nem fert6z6 vagy kronikus betegségek esetében (pl.: allergia, epilepszia, anyagcsere betegségek, stb.)
amennyiben a gyermek haziorvosa eldirja, gyogyszer adasira keriilhet sor. Akut megbetegedés esetén csak
slirgbsségi lazcsillapitast végziink.

Bolcsédénk rendelkezik az esetleges balesetek kovetkezményeinek elsddleges ellatasdhoz szikséges
elsésegélydobozzal, melynek felszerelése eldirds szerinti. A bolcséde orvosanak Osszeallitasa alapjan
megtalalhat6é az a gyogyszerkészlet, mely lazcsillapitokat, gorcsoldokat, allergia elleni és életmentd szereket

tartalmaz.

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot ny(jté neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetéségét és hitelességét, az
érzelmek kifejezésére vald dszténzést, a pozitiv és biztatd izenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok
¢és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsédei ellatdst nyajté intézménybe, szolgaltatéhoz torténd
keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsira. Az egylittlét helyzetei az
énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasinak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas
kompetenciak fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag
megdrzésére. A kisgyermeknevel feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikéaciés kedv felkeltése és fenntartasa a
bolcsbdei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdekl6désének ertsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetdségeinek
megteremtése a kisgyermeknevelé aktiv részvételével és a megfelelé kornyezet kialakitasaval torténik. A
boélcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nytjt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és
élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazod6 kdzos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegolddsi mintdk nyujtasa, az 6nallé prébélkozas és a kreativitas tdmogatasa. Az 6nallé
valasztas és a d6ntési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6sztdnz6 neveldi magatartas

5. A bélcsddei nevelés-gondozas fobb helyzetei

A nevelés-gondozas valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki harméniajanak eldsegitése, melyhez
hozzatartozik a személyi- és targyi komyezettel valé harmodnia is, ezért a nevelés-gondozas valamennyi
helyzetében lehetSséget kell biztositani a kisgyermek szamadra ahhoz, hogy érdekl6désének, pillanatnyi pszichés
szilkségleteinek megfeleléen ismerkedhessen személyi- és targyi kémyezetével ugy, hogy viselkedési mintat &s
segitséget kapjon optimalis és sokoldalu fejlédéséhez és szocializacidjdhoz. A gondozas (testi sziikségletek
kielégitése) és a jaték a bolcsbdei élet egyenranguian fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad
aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése. A bolcsédei élet legyen élvezetes, részvételre
motivald és kielégits, jorészt tapasztalatszerzési lehetdségekre épiilé tanulasi élményeket, biztosito, térsas
kozegben zajld, interakciot 6sztonzd. A gyermekek szamdra biztositani kell, hogy koruknak és fejlettségiiknek
megfelelden vegyenek részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek elo-készitésében. Kivalasztasaban,
alakitasdban. Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsdnak modszertani alapja a gyermek pozitiv
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onértékelésének erdsitése és a kiilonbozé faji, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi valamint fizikai és mentalis
képességbeli kiillonbozoségek tiszteletének kialakitasa.

Gondozas

Bens6séges interakcios helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek elsddleges célja a gyermek testi
szitkségleteinek kielégitése. Személyes és a szocialis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a
gyermek csecsemékortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatod segitségét. Sikeres
probalkozasait a feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza (ez noveli az egylittmitkodési kedvet), a
sikertelenségért viszont nem jar elmarasztalas. Lényeges az elegend6 id6 biztositdsa, mivel az egyes mozzanatok
megtanulasa hosszi gyakorlast igényel. A felnéttel valé kommunikacio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek
a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadédsra, a személyiség egészséges alakuldsara. A gondozas
jelentds mértékben befolyasolja a szokéskialakitast és az 6nallosodést.

Jaték

A jaték a gyermekkor domindns tevékenysége, a gyermek ebben fejlodik €s mutatkozik meg leginkabb. A
gyermek sajat, természetes nyelve, melynek segitségével kifejezheti onmagat. A jaték az a tevékenység, melynek
segitségével a gyermek ,¢épiti” énjét, a neki leginkabb megfeleldé moédon és ritmusban. A gyermekkor
legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében és befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi,
az érzelmi és a szocialis fejlédését. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6,
eszkozok) biztositdsaval és neveldi magatartasdval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a
kreativitast. A gyermek igényeit6l és a helyzett6l fliggben kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak
tartalmat Otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehet6séget a tarsas kapesolatok fejlodésére is.
A tobbi gyermekkel valo egytttlét Sromforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat nyijt, segitve a
szocialis képességek fejlodését.

Komplex miivészeti, esztétikai nevelés

»Régi tapasztalat: a zene gazdagitja a kedélyt,
nemesiti az izlést, fogékonyabba tesz
mas szépségek irant”
/Béardos Lajos/
Monddka, ének

A Dbolcs6dében a miivészeti nevelés legfontosabb célja az oromszerzés, a gyermekek figyelmének,
érdeklédésének felkeltése, az érzelmi intelligencia fejlodésének segitése. A bolesédei zenei nevelés segiti a
kisgyermek érzelmi fejlodését, beszédkészségének alakuldsat, a zenei hallas, éneklési készségének fejlodését,
ezaltal meghatarozo a gyermek egészséges fejlodésében.

Az éneklés tudatos nevelési forma foként jatékhelyzetben, oOnkéntesen vehet részt a gyermek a
kezdeményezésben, a teljesitmény, az alkotas nem elvards. Az éneklés vezet legkézvetlenebbill a zene
atéléséhez, megértéséhez, teljes Elményt ad, részt vesz benne az egész test. A gyermek életkori sajatossagaihoz,
egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo, felel6sséggel kivélasztott és alkalmazott jatékos
mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklédését, formaljak
esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabb élését. Az éneklés a
gyermekre kedvezden hat, nyugalmat, 6rémet jelent, és a k6zos jaték megerdsiti bens6séges kapcsolatat a
kisgyermeknevelével. A mondokak, énekes jatékok allandé ismételgetése dromforras, amelyek a gyermek
biztonsagérzetét névelik. A bolcsddében eltoltott idd alatt a dalanyag fokozatosan bovill, minédségileg, és
mennyiségileg is. Fontos az els6 iddszakban megtanult dalok gyakori ismétlése. Az ismétlodések, a jatékos
mozdulatok megerésitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei
anyanyelv elsajatitisat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a
csoportban a derls, baratsagos légkor megteremtéséhez. ,, Legyen a zene mindenkié!” (Koddly)

Kiemelt szakmai célkitlizésiink 1.: A néphagyomdnyokra épiilé zenei nevelés megvalositdsa
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Evszakonkénti, foként a jeles napok koré csoportosul, a bolcsédés kort kisgyermekek életkoranak megfeleld

szinten.
Elengedhetetlen a kisgyermeknevel$ mintaadd, neveld munkaja, fontosnak tarjuk, hogy a kisgyermeknevelok

zenei nevelés terén is minél inkdbb tovabb képezzék magukat, ezzel fejlesztve sajat képességeiket, és
repertoarjukat is bovitsék.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd, gondolkodas, emlékezet és
képzelet) és szocialis fejlédésére. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskOnyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy a
kisgyermek szaméra alapvetd érzelmi biztonsdg egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mds helyzetekben nincs lehetdsége. Fejlodik
emberismerete, a f6hbssel valo azonosulas fejleszti empatiajat, gazdagodik szokincse. A mese segiti az optimista
életfilozéfia és az 6ndll6 véleményalkotas alakuldsat. A bolesédében a népi és az irodalmi miiveknek egyarant
helye van. A helyzetek alakitdsat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi llapota és ebbdl fakadé igényei
befolyasoljak elsdsorban.

Alkotd tevékenységek

Kiemelt szakmai célkitlizésiink II. A miivészeti nevelés teriiletén beliil az alkot6é tevékenység megjelenése,
annak valtozatos lehetiségeire fektetiink hangsulyt.

Célunk az élet e korai id6szakdban az, hogy a gyermekek kotetlen formdban ismerkedjenek e
tevékenységformakkal, eszkozokkel, legyen kedve ezek haszndlatira, gyakorlasra, hogy a vizudlis alkotd
tevékenység 6rom forrasa legyen szamara.

Vizudlis jellegii alkoto tevékenységek: rajz, festés, gyurmazas,

A vizudlis alkotd tevékenység hatdssal van a szellemi képesség és érzékelés harmonidjanak megteremtésére.
Komplex élményt nydjtanak a gyermek szamara, mind az érzékelésben, mind a fantizidban, jatékban. A
gyermekek tér - forma - szinképzése gazdagodik, esztétikai érzékenységiik, szép iranti fogékonysaguk,
igényességiik alakitasa a cél. Segiti a vilag sokoldalu felfedezését, megértését, a beszédfejlédést.

A kisgyermeknevel6 feladata:

o megteremteni a tevékenységek lehetéségét

o nyujtson vizudlis tapasztalatot életkoruknak megfeleléen

e teremise meg a feltételeket a gyermek abrdzolo, konstrudlo képességének fejlédéséhez elegendd iddt
adjon q tevékenységekhez

e tegye lehetévé, hogy bdrmikor kedviikre rajzoljanak, fessenek, gyurmdzzanak, olléval vagjanak,
tépjenek, juttassa el a gyermekeket az alkotds 6roméhez

e ismertesse meg a gyermekeket a kiilonféle anyagokkal, technikdkkal kezelje értékként a gyermek
munkdit.

Az alkoté tevékenység altali eredmények:

e er6sodik a kivancsisag, érdeklddés, aktivitas

e spontdn fejlédik a finommotorika az érzékelés, észlelés, a tér-, arany- és formaérzékelés, alakulnak a
konstanciak: forma, tér, szin, méret, alak, er6s6dik a figyelem, fantazia,

o fejleszti a probléma megold6 gondolkodasat, a természeti és kdmyezeti ismeretek elsajatitasaval

e megismeri az alkotashoz sziikséges kiilonféle eszkozoket, anyagokat, azok helyes hasznalatat
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e Oromhdz jut az egyéni és tarsas alkotasai révén koranak és fejlettségének fliggvényében megismer
kiilénféle technikakat (tépés, vagas, ragasztas, nyomdazas, ujjfestés, hajtogatds, gyurmazas)
e a gyerekek megtanuljak és betartjak a tevékenységek végzésével kapcsolatban elvart helyes viselkedést

Az alkotas kdzbeni beszélgetés, ének, mondoka, vers sok lehetdséget kindl ismeretek nyujtasara, az anyanyelv, a
fogalmak gyarapitasara.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és megolddsahoz, az egymasrdl és a
kornyezet szépségérol vald gondoskodashoz kapesolédnak (pl. virdglocsolds, gytimolesnap el6készitése... stb.).
Az drédmforrasai az egyiittesség, a kozos munkalkodas és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése.
A gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a
tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek lényeges tanulasi lehetdsége az egymaésra épiilé elemekbdl 4llé
miiveletsorhoz igazodéssal probalkozas, az egyiittmlikodés €s a feladatok megosztédsa. Az egyes tevékenységek
fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet esztétikuma iranti igényességet, a masok felé fordulast, masok igényeinek
figyelembe vételét és az empatiat.

Esztétikus kornyezet biztositdsa: A bolcsdde berendezéseinek, felszerclési térgyainak megvélasztdsanal nem
csak a sziikségletek kielégitését, hanem az esztétikai nevelés és az izlésformalast is érvényesitjiik. Lehet6ségeink
szerint ugy valogatjuk meg a targyakat, a falak, figgdnyok, a textilidk szinét, hogy azok egymassal
szinkronizaljanak. A kornyezet diszitését a kisgyermeknevelok végzik, az esztétikai egyensuly megteremtésére
torekedve.

Kornyezeti nevelés

Megismertetjiik, tapasztalatokat kozvetitiink a koOryezettudatos magatartds megalapozasa érdekében a
természeti (allatok, novények, termések, id6jaras, évszakok jellemzdi, stb.) és a tarsadalmi (csaladi szerepek,
foglalkozasi szerepek, hagyomanyok, linnepek, stb.) kornyezet, a jatéktevékenységen, és az egyéb
tevékenységeken keresztiil. A folyamatban kiemelt szerepe van a felnétt, kisgyermekneveld példamutatasanak.

Mozgas

A mozgas a gyermek olyan tevékenysége, amely minden mdas tevékenységében jelen van. Csecsemd- és
kisgyermekkorban a mozgas alapvet6 formdi alakulnak ki, fejlddnek. A mozgasigény rendkiviil nagy, az
egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast. Mind a szobaban, mind az udvaron biztositani kell a
gyermekek szamara minél nagyobb mozgasteret, mozgasfejleszté jatékokat, melyek hasznalata sordn
gyakoroljak a gyermekek az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgédskoordinaciojuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. A jatékeszkozok szerepe az érdeklodés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartdsa. Fontos szempont,
hogy a kdrnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszéboljiik. Minél valtozatosabb mozgasra van
lehetbsége a gyermekeknek, anndl nagyobb éromiiket lelik a jétékban. Csecsemoknek olyan jatszéd helyet kell
biztositani, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok. A
nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetdség adott, mint szobdban. A szobai jatékok
sokféleségiik folytin a kéz finommozgasit és a nagymozgasokat is fejlesztik. A szobaban is sziikségesek
nagymozgasos jatékok. Az onallésagi torekvések tdmogatdsa soran a gondozasi miiveletekben valé aktiv
részvétel a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitdsara ad lehetdséget.

Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erbltetett ismeretgyarapitasnak a bslcsédében nincs helye. A bolesddei nevelés-
gondozas terilletén a tanulds fogalmét a lehetd legtdgabban értelmezzilk: minden olyan tapasztalat- és/vagy
informacidszerzési folyamat tanulds, amely tartos valtozast idéz el6 a viselkedésben és/vagy a gondolkodédsban.
A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébol adodo tevékenység, ill. tevékenységbe dgyazottan torténik. A
tanulas legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklodés. A kisgyermekkori tanulas szinterei a
természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és
kommunikacié. A tanulds formadi: utdnzéas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek
interakciobdl szdarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitdas. A kisgyermekneveld a sajatos nevelési igényil
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gyermekekkel valé foglalkozas sordn alkalmazott médszereiben figyelembe veszi, hogy naluk hosszabb idot
vesz igénybe a tanulasi folyamat, és ebben direktebben kell részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél. A
sajatos nevelési igényli gyermekek esetében kevésbé épithet arra a belsé motivaciora, amely az ép gyermeknél
természetesen jelentkezik a fejlédés folyaman. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A
kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a biztonsdgos és tdmogatd komyezetben zajlé felnétt-gyermek
és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe Kkell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit,
akiknek mas az anyanyelviik, mint a nemzeti nyelv.

6. A biles6dei nevelés megvalésitisanak sajatos feltételei

»Sajat kisgyermeknevel$”- rendszer

A kisgyermeknevel$ a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitlidjével mintat jelent a
csaladok és a gyermekek szdmara egyardnt. A ,sajat kisgyermeknevelé”-rendszer a biztonsag és a stabilitas
megteremtésének szabalyan alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, és a bdlcsddébe jaras
egész id6tartama alatt 6 a kisgyermek nevelje (felmendrendszer). O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlodését,
tartja szamon az egyes fejlédési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolédd szakmai dokumenticiét és
felelosséggel tartozik a rabizott gyermekekért. A ,sajat kisgyermeknevel$”-rendszerben tébb figyelem jut
minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, els6sorban a ,,sajat
kisgyermeknevel$” segiti at 6ket a bélcsddei élet soran adddd nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddei ellatast nytijto intézményben, szolgaltatonal a gyermekcsoport létszama jogszabaly altal
meghatarozott. Az eldirtnal magasabb csoportlétszdm nem fogadhato el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést az
életkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felnétt kisgyermek arany garantalja. A bolcs6dei nevelés
alapelveinek megfelel6en a kisgyermek a bolcs6débe jaras teljes idotartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba
jéar. A szakmai elveknek megfelel6bb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek k6zotti nagy
egyéni kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem konnyt feladat és a vegyes korcsoport elényei a
bolcs6dés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késébbi életszakaszokban. Az 54 féréhelyen 3 csoport 14 fével,

1 csoport 12 fével miikodik.

A csoportbeosztas alapelvei:

e Bolcs6dénkben a homogén csoportok szervezését tartjuk elfogadhatonak. A vegyes életkoru
csoportokban a gyermekek életkori kiilonbsége 12-24 hénap is lehet, ezért a szeptemberi csoport
Osszeallitasanal ezt a csoportformat keriiljiik, mert blcs6dés korban néhény honapnyi életkori eltérés is
jelentds napirendi kiilonbséggel jar.

o Az életkor Gsszehasonlitasnal minden gyermeknél az 4j nevelési-gondozasi év kezdetét vessziik
figyelembe.

e  Toreksziink arra, hogy a maradd és az 0j gyermekek életkora altalaban hasonlo legyen.

o A felvételkor a sziilok kérését a kisgyermekneveld valasztadsban- amennyiben a szakmai alapelvekkel
nem ellentétes- figyelembe vessziik, hiszen a kérés teljesitése a bizalom kialakulaséban els 1épés lehet.

e Elviink, hogy az egyiitt indul6 csoportok egyiitt is maradjanak 6vodas korig.

e A kisgyermeknevel6i allandosag biztositdsa miatt nyugdijba késziilé kisgyermekneveld nem kap
csecsemdbkori gyermekeket.

o  Toreksziink a nemek hasonl ardnyara a csoportbeosztasnal.

o A sziil6 jelzése alapjan probaljuk megtaldlni az altaluk elvart, megfogalmazott igényeknek megfeleld
személyiségli kisgyermeknevelot.

e A csoportbeosztas tervezetét a bolcsddevezet6 késziti el a fenti szempontok figyelembevételével, a
csoportvezetok véleményét meghallgatva.
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Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalositasat biztositja,
megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitds és az ondllosodas lehetdségét. A napirenden
beliil az egyes kisgyermek igényeit gy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport életében is attekintheté rendszer
legyen, a gyermekek tajékozddhassanak a varhaté eseményekrdl, kiiktatédjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétol,
fejlettségétol, sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok
is. A napirend kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (,sajat kisgyermekneveld”-rendszer), a
targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcs6dei dajkaval valé osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni
életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele

7. A csaldidtamogatasainak médszerei, lehet6ségei

Az intézményiinkbe jaré gyerekek napjaik jelentds részét toltik a sziildkt6l tdvol, azonos kori tarsak
kézdsségében. Napkdzbeni ellatasuk, ezért minden teriiletre kiterjedd, rendkiviili gondosségot igényel. Ebben a
munkéban a kovetkezé modszereket tartjuk mindenekel6tt fontosnak.

A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni kornyezetben vald
megismerése. Lehet6ség szerint az els6 csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti
idejében kerliljon sor. A csaladlatogatds arra is lehetdséget nytjt, hogy a sziilé bovebben informélédjon a
bolcs6dei életrsl, jobban megismerje azokat a kisgyermeknevelSket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas
fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasénak, ami feltétele a kés6bbi j6 egyiittmiikodésnek.

A sziil6csoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolesddei nevelési évenként legaldbb harom alkalommal szervezett tematikus
beszélgetések a csoportba jaro kisgyermekek sziileit foglalkoztaté aktudlis nevelési témakrél. A csoportos
beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak
megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a szilléi kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastol
hallott helyzetkezelési modok tovabb gondolasra, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bovitésére. A
kisgyermeknevel6kt6l kapott indirekt meger6sitések befolyasolhatjék a sziil6k nevelési szokésait.

Sziildi értekezlet

Bolcsédén beliil a sziildi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozé tajékoztatasat,
valamint a gyermekeket érint6, a sziilokkel kozosen meghozand6 dontések elosegitését szolgalja. Egy nevelési
éven belill harom alkalommal célszerii sziildi értekezletet tartani (beszoktatasok eldtt, a beszoktatasokat
kovetden és a nevelési év vége felé), de a bolcsodét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges
helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet dsszehivasara is sor kerdilhet.

Csaladokkal k6z6sen szervezett programok

A programok lehetdséget adnak a csalad-intézmény kapcsolat erSsitésére, a csaladok és gyermekek igényei
alapjan. Intézményiinkben az iinnepekhez, jeles alkalmakhoz kapcsolodoan szerveziink csaladi programok:
(farsang, hiisvét, anyak napja, gyermeknap, apak napja, bucsuzas, bélcs6de kostolgatd - ételbemutatd, mobilitasi
nap, Mihaly napi vasar- sziiret, Szent Marton napja, Mikulas nap)

Beszoktatas (adaptacid) - sziilével torténd fokozatos beszoktatds

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egyiittmiikddést helyezi elétérbe. Az anya, az apa vagy
mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi kotddés
kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az Gj kornyezethez valé alkalmazkodést. A sziilbvel torténd fokozatos
beszoktatas folyamata soran a kisgyermeknevelé tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziilé informéciot nyujt a
bolcsddei nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlédés sajatossagairol.
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Hagyomanyok, iinnepek

A sajatos arculat alakitasdban fontos szerepe van a hagyomanyoknak. Az linnepeket és a hagyomanyok apolasat
nem lehet kihagyni a bolcsode €letébdl sem. Jatékos formaban viselkedési formak, magatartasi médok atadésara
van lehetdség. A gyermekek szamara megkiilonboztethetévé valnak a hétkoznapok és a jeles napok. A szokasok,
hagyomanyok megtartisa a kulturdlis 6rokség &polasat jelenti, amelyre a korai életszakasztol kell
szocializdlnunk a gyermekeket. A bolcsédei nevelés feleldssége azért is hangsiilyos, mert napjainkban e
hagyomanyokbdl egyre kevesebbet éltet a csalad. Csak élet kozeli iinnepek és hagyomanyok apolasa lehet a cél
ebben a korosztalyban. Fontos, hogy ezeknek a hagyomanyoknak talaja legyen a kozdsségben, mert a mult
orokségéhez csak igy kozelithetiink. Az iinnepek nem miisorok szervezését jelentik, hanem rakésziilést, kozos
iinneplést. Minden iinnepi késziilodés, a felfokozott varakozis, erdsiti az iinnep élményét, segiti az iinnepi
hangulat megteremtését. A bdlcs6dés kort gyermek szdmdara minden iinnep egyedi, egyszeri

Nagy hangsulyt helyeziink a mindennapok mellett az iinnepek megtartdsara. Az linnepeink, rendezvényeink
megszervezésébe bevonjuk a sziilket is, igy lehetséget adunk az egyiitt iinneplésre. A kdzos linnepek,
rendezvények erdsitik a csalad és a boles6de kozotti mélyebb kapcsolatot, mikozben a gyermek személyisége is
szinte észrevétleniil fejlédik. A kozos tinnepek, rendezvények kozosségformdlo, épitd hatdsat szeretnénk
kihasznalni,

Szamunkra fontosak az alabbi tinnepek, jeles napok megtartasa:
o Kozosen iinnepeljiik a gyerekek sziiletésnapjat, névnapjat

e Macinap
e Vizes él6helyek vilagnapja
e Farsang

e Nemzeti iinnep

o  Nonap

e Majjusta allitas

e Husvét

¢  Anyak napi linnepség

e  Gyermeknap

e Apék napja

e Bucstizas

o  Bolcs6dekostolgato- ételbemutatd

¢  Mobilitasi nap

e  Mihaly napi vasar - Sziireti mulatsag

e Allatok vildgnapja

e  Mirton napi lampas felvonulas

e  Mikulas iinnepség (Minden évben ellatogat hozzank a Mikulas. Nyilt nap keretében a sziilék,
nagysziilok, gyermekek és kisgyermeknevel6k eltsltenek egy k6zos délutant)

e  Advent, Luca nap, Karacsony
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V. A BOLCSODE KAPCSOLATRENDSZERE

A szakmai munka fejlodését, a tuddsmegosztast, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja a bolcsddei ellatast
nyljt6 intézmények, szolgaltatok egymas kozbtti szoros egyiittmiikodése.

A bolcs6dei ellatast nydjtod intézmény, szolgaltat6 és az ovoda kozott olyan kélesonds egyiittmiikodésre épiild,
tartalmas kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehetdvé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak
megismerését, megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapuld partneri viszony elGtérbe
helyezése. Kiilonos jelentdséggel bir ez a kozds igazgatasii integralt intézmények esetében. Mindezek a
kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlédésének fenntartasat szolgaljak, intézményvaltasnal segitenek az
uj kérmyezetbe torténd beilleszkedésben.

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani mindazokkal a
tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a
kapcsolat kialakitisa a gyermek egészséges fejlodése, fejlesztése szempontjabol sziikséges.

A bolcsodei ellatast nyijté intézmény, szolgaltatd €s a kiilonbozd civil szervezetek kozotti egyiittmiikodés is
hozzajarulhat a bolcsddei ellatast igénybe vevd csaladok sziikségleteinek, esetleges specidlis igényeinek
kielégitéséhez.

1. Bels6 kapesolatrendszer:
Eszak-alfoldi Regiondlis Bslcsodei Modszertani Intézmény munkatarsaival
Az igénybe vevik €s a személyes gondoskodast nyijtd személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

A Bolcsddében gyermekvédelmi felelds neve: neve: Mészarosné Bene Judit

Az elltasban részesiilok érdekvédelmét ellaté Sziiléi Erdekképviseleti Férum tagjainak elérhetdségei nyilvanos.
Intézményiinkben a Gyvt. 6-7. § alapjan a gyermeknek joga van:

* hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatasadhoz, a
fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba valo beilleszkedéséhez,

* hogy a fejlodésére artalmas kdmyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos szerek ellen
védelemben részesiiljon,

» emberi méltésaga tiszteletben tartdsdhoz, a béntalmazassal - fizikai, szexudlis vagy lelkier§szakkal -, az
elhanyagolassal és az informacids artalommal szembeni védelemhez,

» hogy a védelme érdekében eljaré szakemberek - kiilondsen a gyermek bantalmazasanak felismerése és
megsziintetése érdekében - egységes elvek és modszertan alkalmazasaval jarjanak el.

* A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermeknek joga van ahhoz, hogy fokozott
segitséget kapjon a fejlodését hatraltato koriilmények lekiizdéséhez és esélyeinek noveléséhez

.+ A fogyatékos, tartosan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatashoz.

Az érdekképviseleti forum feladata:

e az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme,

e hozza benytjtott panaszok és a hataskorébe tartozé ligyek vizsgalata, dontés,

o intézkedések kezdeményezése a fenntartondl, a gyermekjogi képviseldnél, illetve mas hataskorrel
rendelkezd szervnél,

o az intézmény alaptevékenységével dsszhangban végzett szolgéltatasok tervezésére, miikodtetésére,
valamint az ebb6l szdrmazo bevételek felhasznalasara vonatkozo javaslattétel

¢ ahazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.

Az érdekképviseleti forum miikodése:
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A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képvisel6je, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellato
érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek a bélcsdde
vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

® az ellatést érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

® agyermeki jogok sérelme,

®  azintézmény dolgozodinak kotelezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetbje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a
panasz orvoslasanak mds lehetséges méodjarol. A gyermek sziil6je vagy maés torvényes képviselGje,
ha 15 napon beliil nem kap értesitést a vizsgélat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel
nem ért egyet, az intézmény fenntartjahoz vagy a gyermekjogi képviseldhoz fordulhat
jogorvoslatért. A forum szabalyos miikddtetése érdekében évente legaldbb két alkalommal tilésezik
(aktualis probléma esetén sziikség szerint).

2. Kiils6 intézményekkel valé kapcsolatok:

e Az dvodékkal a meglévo jo kapcsolat tovabbi apoldsa, tapasztalat €s informacio csere, Az
intézményvezeto, kisgyermeknevelok a gyermekek ovodai felvétele €s beilleszkedésének segitése
érdekében a teriiletileg legkozelebb miikodd 6vodéakkal folyamatos kapcsolattartas.

e  Fenntarté Onkorményzat munkatérsaival

® (saladsegité és Gyermekjoléti Szolgalattal
Hatosagi, Gyamiigyi és Igazsagiigyi Osztaly (Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal
Torokszentmiklosi Jarasi Hivatala)

®  Régi6 teriiletén miikodo bolcsddék vezetdivel

®  Magan és civil kezdeményezésre 1étrejétt napkSzbeni ellatés teriiletén dolgozé szakemberekkel

VI. DOKUMENTACIO A BOLCSODEBEN

A Bolcséde a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakuldsardl vald tdjékozodas
céljabdl dokumentécidt vezet. A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok: a targyszerliség, a hitelesség, a
rendszeresség illetve a folyamatossig. A dokumentacio vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat,
valamint az adatvédelmi szabélyokat a legmesszebb menékig figyelembe kell venni. A Bélcsode éltal a
gyermekekrol vezetett dokumentaciok:

+ Gyermekegészségiigyi Torzslap — gyermekenként, vezeti: sajat kisgyermekneveld, bslcsddeorvos

» Fejlodési naplé — gyermekenként, vezeti: sajat kisgyermeknevel

» Uzend (csaladi) flizet — gyermekenkeént, vezeti: sajat kisgyermekneveld

* Csoportnaplé — gyermekcsoportonként, vezetik: csoport kisgyermeknevel6i

Az intézmény a napi tevékenységét a Tevékenység adminisztracios Rendszer — Kézponti Elektronikus
Nyilvantartdsa Szolgdltatdst Igénybe vevdkrdl — TEVADMIN rendszer alkalmazaséval tartja nyilvan. E rendszer
miikodtetését a szocidlis gyermekjoléti, és gyermekvédelmi igénybe vevdi nyilvantartasrol és az orszdgos
jelentési rendszerr6l szol6 415/2015. (X11.23.) Korm. rendelet — a hatarid6k és feladatok pontos lebontasaval —
hatarozza meg.

VIL A BOLCSODE ELELMEZESE

A boleséde az élelmezési tevékenységével dsszefliggd feladatait a Gyvt., az NM rendelet 40. § (1) bekezdés b)
pontja szerint és a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas egészségiigyi elbirasokrol szold 37/2014. (IV.30.)
EMMI rendelet szerint végzi. A korosztalyra jellemzd intenziv névekedés és fejlédés szigorian meghatérozott
mennyiségli és osszetételll taplalékot igényel. Az ételeket a csecsemoOkorban még csokkent miikodésti, késébb is
érzékenyebb emésztérendszer miikddéséhez igazoddan kell elkésziteni. Fontos az étkezés drémforrasként, az
egészség megbrzésének részeként szolgiljon, a helyes tiplalkozaselveinek betartdsa szokéssa, és a jovoben is
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igényévé valjék a gyermekeknek. Alapfeladat az ellatott bolcs6dés koru gyermekek napkdzbeni étkeztetése, a
korszerli, kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi elbirasok és  taplalkozasi alapelvek
figyelembevételével. Az ételek minden esetben korszerli konyhatechnoldgiai eljarasok betartdsa mellett
késziilnek, az ételsorok Osszeallitdsanal kiemelt figyelmet kap a valtozatossagra, szezonalitdsra, a szinben, €s
izben torténd harmonizélasra torekvés. Az étlapot szakképzett élelmezésvezetd allitja Ossze, az étlap az
intézmény falifijsagjan megtekinthetd. A Boles6de sajat foz6konyhaval mikodik, a HACCP mindségbiztositasi
feltételeknek megfelelden. A gyermekek részére napi kétszeri fOétkezés és kétszeri kisétkezés biztositott.
Naponta kapnak a gyermekek frissité folyadékot, gyiimolcsot, zoldséget nyers formaban is. A bolcsédei
étkeztetés — a mennyiségi és mindségi tényezdk betartasa mellett — hatékonyan jarul hozza a bolcs6débe jard
gyermekek egészséges fejlodéséhez, életmodjahoz.

A gyermekek taplaldsanal fontosnak tartjuk, hogy:

e a fejlodésiikhoz szitkséges taplalékot szivesen, koranak megfelelé6 mddon megfeleld mennyiségben €s
minbségben, jo étvaggyal fogyasszak.

o  Oromforras legyen az étkezés

o Az étkezés a gyermek és a kisgyermeknevel§ jo kapcsolatanak alapvet6 szintere legyen.

e A taplalék legyen biztonsigos,, a higiénés kovetelményeknek megfeleld, korszerti konyhatechnikai
eljarasokkal készitett, idényszerii, élvezhetd.

e A taplalas helye modszerrel térténjen (egyéni igény, fejlettség)

VIIL. SZAKMAISAG
1. A szolgaltatast nyijték folyamatos szakmai felkésziiltségének biztositasa

A személyes gondoskoddst végz6 személyek folyamatos szakmai tovdbbképzésben kotelesek részt venni. A
szakmai tudas folyamatos szinten-tartdsa a szinvonalas szakmai munka alapja. A Bolcsddében a dolgozok
képzése, tovabbképzése iitemezetten, tervezetten torténik. A személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésére vonatkozo eldirasokat a szocialis igazgatasrdl €s a szocialis ellatasokrol szold 1993. évi IIIL
torvény (a tovabbiakban Szt.) 92/D. §-a fogalmazza meg. A részletes szabilyozast a személyes gondoskodast
végzd személyek tovabbképzésérél é€s a szocidlis szakvizsgardl sz6l6 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet
tartalmazza. A vezetdi megbizassal rendelkezé szocidlis szolgaltatast nyujtészemélyek vezetoképzésérol szolo,
25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet alapjan a vezetéknek azt.) 92/D. § (1) és (2) bekezdése szerinti tovabbképzési
kotelezettségét a vezetOképzésen valo részvétellel és a vizsga sikeres letételével kell teljesiteniiik. Folyamatosan
szerveziink hazi tovabbképzéseket, programokat, melyek minden kisgyermekneveld részére lehetdséget adnak a
szakmai informacidkhoz valé hozzajutasra, a tudasuk felfrissitésére, és a kiégés megelézéséhez is hozzijarulnak.
Az 6nképzés lehetdségéhez a Bolcsdédében megtaldlhaté szakmai konyvek, internet hozzaférés biztositott a
kollégak szamara.

2. Szakmai programunk teljesiilésének ellendérzése, értékelése

A szakmai program teljesitésében, megvaldsitdsaban a bélcséde minden szakembere részt vesz, a technikai
dolgozdk segitségével.

Atfogé értékelésre évenként keriil sor, amely a gyermekek 6vodéba keriilésének idépontjahoz igazodik, tehat
minden év augusztus végére tevodik.

Az értékelési szempontok:
® szakmai ellendrzések eredményei
®  Onértékelés
® s7iilok visszajelzései

e folyamatos megfigyelések

26



Célunk a hatékonysag, mindségjavitds, az onképzés timogatasa, képzés, tovabbképzés tudatos tervezése.

IX. ALAPELLATASON TULI A CSALADI NEVELEST TAMOGATO SZOLGALTATASAINK

Csemete klub:

Id6szakosan kéthetente, 2 6ra szolgaltatast vesz igénybe, mely térités mentes. A klub koordinalasat a
kisgyermeknevelok, mint hazigazdak parban végzik. 0-4 éves koru gyermekeket és sziileiket fogadjuk, abbdl a
célbol, hogy a sziilék egyiitt jatszanak gyermekeikkel az intézmény altal nyujtott baratsagos, jol felszerelt
kornyezetben.

A csemete klub jelent6sége abban van, hogy a sziil6k jobban megismerjék gyermekiik életkori sajatossagaibol
ad6do reakcioit. Baratsagok szévddnek, a gyermekek ismerkednek a kornyezettel. A sziil6k beszélgetnek,
tanacsot kérhetnek a gyermek nevelést érint6 kérdésekrol.

A beszélgetés alatt kérdéssel fordulhatnak a kisgyermekneveldkhoz, akik szakmai tuddsukkal segitik, timogatjak
az anyak szerepét a nevelésben. A déll6tt folyaman a kisgyermeknevel6k monddékakkal, énekekkel szinesitik az
itt toltott idot. Kiilonb6z6 tevékenységet kindlnak fel az €érdekl6dd gyermekek részére.

A fejlédés leggyakoribb jellemz6i a boles6dés kor végére:

Szocialis érettség:

o Felnétteket és jatszotarsait utinozza

®  Spontan érdeklddést mutat jatszotarsai irdnt
® Jatékokban képes kivami, amig rakeriil a sor
® Megérti az ,,enyém”, ,,6vé” koncepcidjat

®  Nyiltan kifejezi ragaszkodasat

® FErzelmek széles skalajat képes kifejezni

® 3 éves kordra kénnyen elvalik sziileit6l
Kognitiv fejlodés:

® Mechanikus jatékokat miikédésbe hoz

® A kezében vagy a szobdban 1évé targyat képes azonosftani egy konyvbéli képpel
®  Szerepjatékokat jatszik babakkal, allatokkal, emberekkel

® Targyakat forma és szin szerint szortiroz

® 34 darabos puzzle-t kirak

*  Megérti a , ketté” koncepciojat

Hallas és beszédfejlodés:

e Képes két-harom részbol 4116 utasitast kovetni

® Majdnem minden hétk&znapi targyat és képet felismer
e  FErti a térre utalé kifejezéseket (rajta, benne, alatta)

®  4-5 szavas mondatokat hasznal

® Tudja mondani nevét, korat, nemét

e Hasznal személyes névmasokat (én, te, engem, mi)
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Mozgas:

® Jol tud maszni

® Vailtott labbal lépcsozik fel- le

e Labdaba rag

® Konnyedén fut

® Konnyen hajol, elesés nélkiil

o Fiiggoleges €s vizszintes, és korkords vonalakat rajzol ceruzaval, zsirkrétaval
& Képes oldalanként lapozni egy kdnyvet

®  Ceruzat képes rajzold pozicidoban fogni

X. ZARO RENDELKEZESEK
Torokszentmiklos Viaros Bolesoédéje Szakmai Programjanak elkészitéséért és aktualizalasaért az
intézményvezetd felelds.
Az intézményvezet6 koteles gondoskodni arrél, hogy a Szakmai Programot az intézmény valamennyi dolgozdja
megismerje.
Jelen Szakmai Program a Gyvt. 104. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a Fenntarto képviseldjének jovahagyasaval
1ép életbe, és visszavonasig érvényes. Ezzel egyidejiileg az el6z6leg kiadott Szakmai Program hatélyét veszti.
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1 melléklet: Megallapodas

TOROKSZENTMIKLOS VAROS BOLCSODEJE

5200 Torokszentmiklos, Petbfi 5. u. 30. Tel./Fax: (36) 390-251
e-mail: bolcsode tmiklos@gmail com

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény (Gyvt) 32. § (5) bekezdés
a) pontja értelmében a gyermekjoléti alapellatasok igénybevételének a megkezdése elott, allami fenntartasa
intézmény esetén az intézményvezetd, a kérelmezével, illetve torvényes képviseldjével irasban megallapoddst
kot.

MEGALLAPODAS
amely, létrejott egyrészr6l

Torokszentmiklés Viros Bolesédéje

székhely cime: 5200 Torokszentmiklos, Petéfi ut 50.

ad6szam: 16837281-2-16

képviseldje: Dancza Istvanné, intézményvezeto,

mint személyes gondoskodast nyiljté gyermekjoléti alapellatast — gyermekek napkozbeni ellatdsat (a
tovabbiakban: bolcsddei ellatast) — biztosité intézmény (a tovabbiakban: Intézmény),

masrészrdl

Kérelmezé (a tovabbiakban: gyermek)

térvényes képviselgje:

sziiletési neve:

szilletési helye, ideje:

allampolgarsaga: magyar

Magyarorszagon tartdzkodas jogcime: magyar allampolgér

anyja neve:

lakéhelye:

tartozkodasi helye:.

mint boles6dei ellatast igényld gyermek térvényes képviseldje (a tovabbiakban: Képviseld)
a tovabbiakban egyiittesen Felek k6zott alulirott helyen és napon, az alabbi feltételek szerint.

1. Felek jelen megallapodast a Gyvt. a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikodésiik feltételeir6l sz616 15/1998. (IV. 30.)
NM rendelet (NM rend.), valamint a fenntarté Képvisel6-testiiletének 220/2016 (IX.29) kt. énkorményzati
hatérozata alapjan kétik meg.

2. Képviseld a bolcs6dei ellatast az alabbi kiskoru gyermekre igényli:
GYErmMEK NEVE: ....eueiiiiiinit e

allampolgarsaga: magyar

Magyarorszagon tartézkodas jogcime: magyar allampolgar

) (A 111 TP
TAKORELYE: .o eeie ittt e e s
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tartézkodasi helye: Torokszentmiklos, ............oeoeeeneene. e e
TAT szAma: .......covovivvviiiiiiiinn,

3. Az NM rend. 36. § (1) bekezdése alapjan bolcs6édébe a gyermek huszhetes koratol harmadik életévének,
illetve annak az évnek a december 31-éig vehet§ fel, amelyben a gyermek a harmadik életévét betdlti.

4, A Gyvt. 32. § (7) bekezdése szerint jelen megallapodas az aldbbiakra terjed ki:
a bolesédei ellatas kezdetének idépontja:

= a jelen megillapodis kezdé idépontja:

=  a boblesédei ellatas vége:

= A gyermek szAmara nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalma, modja:

e Szakszerl gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése,

o afejlodés és a szocializacid segitése.

e Napi négyszeri (orvos dltal ellendrzétt, az életkornak megfeleld) étkezés.

o A fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrmyezet.

e Egészségvédelem-egészségnevelés, kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése.
o Alland6sag (sajat gondozéné rendszer), egyéni bandsméd.

o Iddjarastol fiiggden napi lehetbség a szabad levegdn valo jatékra.

e Az egyéni ruhanemii kivételével, a textilidval torténd ellatas.

o  Személyes higiéné feltételeinek biztositasa.

e Korcsoportnak megfeleld jatékeszkozok hasznélatanak biztositdsa. - Rendszeres orvosi feliigyelet.

Téritési dij:
A mddositott 1997. évi XXXI. tv. (tovabbiakban: Gyvt.) 148. § (1)-(3) bek. alapjan, az intézményi ellatasért
téritési dij at kell ﬁzetni A hatélyos 6nkorményzati rendelet alapjan az

intézményi gondozasi dij ....
A 328/2011. (XI1.29) Korm. rendelet szerint a sziil6 vagy torvényes képviseld nyilatkozata alapjan ingyenes az
étkezés az alabbi esetekben:
e harom vagy tobb gyermek,
e rendszeres gyermekvédelmi tAmogatésban részesiilé gyermek,
e tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek, csaladjdban tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek,
e csaladjaban az egy fbre jut6 havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér
nett6 Osszegének 130%- at.

5. A Gyvt 42. § (1) bekezdése szerint a bdlcsdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni
ellatasat, szakszer(i gondozdsat és nevelését biztosito intézmény.

6. A bolcsddei ellatas megsziinésének esetei:
»  abolcsddei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a 3. évét betoltotte,
" ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre és 6vodai jelentkezését a bilcsdde orvosa nem javasolja, és a gyermek haziorvosa ezt
igazolja a bolcs6dében gondozhat6 negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig.

7. A bolcsbdei ellatas megsziintetésének esetei:

= ha a bolcs6de orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt bélcsddében nem
gondozhato, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét

8. A bolesdde a Gyvt. 35-36. §-a alapjan Erdekképviseleti Férumot miikodtetnek, melynek munkédjaban a
sziilok, a dolgozok és az Onkorményzat képviseldi vesznek részt. Az Erdekképviseleti Férum dont az elé
terjesztett intézményi panaszokrdl, intézkedéseket kezdeményez az Onkormanyzatnal, az Allami
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Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat jarasi intézeténél, és mds hataskorrel rendelkezd szervnél. Az
Erdekképviseleti Forumnak cimzett panaszt az Intézményvezet6nél kell benyujtani.

9. A Gyvt 33. § (1), (2) bekezdésében foglaltak értelmében a személyes gondoskodas feltételeirdl a kérelem
benytjtasakor, ellatis esetén az elldtas megkezdésekor tdjékoztatni kell az ellatisra jogosult gyermeket és
torvényes képvisel6jét. Az ellatas igénybevételének megkezdésekor a gyermek ellatasét biztosité intézmény
az alabbiakrol tajékoztatja a térvényes képviselot:

a) az ellatas tartamarol és feltételeir6l,

b) az intézmény &ltal vezetett, red vonatkozd nyilvantartasokrol,

c) az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozoi kozotti kapesolattartasrol, kiilondsen a tdvozas és a
visszatérés rendjérol

d) az érték- és vagyonmegbrzés modjarol,

e) az intézmény hazirendjérol,

f) panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

rrrrrr

h) a jogosult jogait és érdekeit képviselé érdekképviseleti forumrol.

Jelen Megallapodasa gyermek ellatdsanak megsziintetésével, vagy 4j Megallapodas kotésével automatikusan
hatalyat veszti.

A Megallapodast és tdjékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezét — tudomasul vették és
alairtdk. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6161997. évi XXXI. térvény 33.§ - a alapjan a
Megallapodasban foglaltakrol a részletes tajékoztaté megtortént.

Tordkszentmiklds, 202

intézményvezetd gyermek torvényes képviselGje

Err6l értesiilnek:
1. Térvényes képviseld
2. Intézmény
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2. Hazirend

Intézmény fenntartéja: Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzat
Boleséde neve:Torokszentmiklos Varos Bolesddéje

Az intézmény cime: 5200. Torokszentmiklds, Pet6fi u. 50.

Az intézményvezetd elérhetdsége: Dancza Istvanné 20/777-8503

Email cim:bolcsode.tmiklos@gmail.com

I. Bevezetd rendelkezések

1. A hazirend célja és feladata
A hazirendben foglalt el6irasok célja biztositani a bolcsdde torvényes miikddését, a bolcsdei nevelés és
gondozds zavartalan megvaldsitdsat, valamint a kisgyermekek bolcsddei csoportjaban életiik
megszervezeését.
2. A hazirend hatalya
Kiterjed Torokszentmiklds Véros Bolcsédéjébe felvett kisgyermekek sziileire, az intézményben
dolgoz6 kisgyermeknevelbkre és alkalmazottakra.
3. A hazirend nyilvanossaga
a) A hazirend elbirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (sziilbknek, valamint a bolcsode
alkalmazottainak) meg kell ismernie.
b) A hazirend egy-egy példanya megtekintheto:
e abdlcsdde minden nevelési egységének gyermekoltozojében,
e abolcsdde vezetdjénél,
¢) A hazirend egy példanyat a bolcsoédébe torténéd felvételkor a sziilének at kell adni, és a sziildnek
nyilatkoznia kell annak elfogadasardl.
d) Az ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasairdl a bolcsddevezetdnek tajékoztatni kell a

sziiloket.
e) e. A hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet a bolcsdde vezet6jétdl, a bolcsddevezetd
helyettest6l

II. Altalanos tudnivalék

1. A bolcsdde a gyermekek ellatdsat — nevelését, gondozésat, feliigyeletét, étkeztetését - a sziil6k
munkavégzésének, munkaerd piaci részvételt elosegitd programban, képzésben valo részvételének, betegségének
idejére biztositja, valamint egyéb okbol, ha a gyermek napkdzbeni ellatasarél nem tudnak a gyermek csaladjaban
megfelelden gondoskodni.

2. A bolcs6dénk 20 hetes kort6l 3 éves korig biztositja a kisgyermekek napkozbeni ellatésat, gondozasat és
nevelését.

2.1 Amennyiben a gyermek a 3. életévét betoltétte, a gondozasi nevelési év végéig (augusztus 31.) maradhat a
bolcsédében.

2.2 Amennyiben a kisgyermek még nem érett az dvodai nevelésre €s a bolcsdédeorvos - a kisgyermeknevelvel,
bolcsddevezetdvel egyeztetve - ezt javaslatdval megerdsiti, a gyermek 4. életévének betoltését kovetd augusztus
31-ig tovabb gondozhaté a bélcsédében.

3. Amennyiben a csalad életében, a gyermek napkozbeni feliigyeletének biztositasaval kapcsolatban jelent6s
valtozés kovetkezik be — Pl.: testvérsziiletés, valamelyik sziilé6 munkanélkiilisége -, arrdl a bolcsdde vezetdjét
miel6ébb értesiteni szitkséges. A gyermek bolcsddei ellatadsanak tovabbi feltételeirdl a csalad, a gyerek sajat
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kisgyermeknevelbje és a bolcsddevezetd kozds megbeszélésen dont, a fennallo élethelyzet és a bolcsdde
pillanatnyi kapacitasanak mérlegelésével.

4. Bolcsédei csoportban az a — 20 hetest6] 3éves korii - kisgyermek gondozhat6, aki nem veszélyezteti Snmaga
és tarsai testi épségét.

6. A bolcséde eredményes neveld, gondozé munkajahoz a kisgyermeknevelSk tevékenységén kiviil a mitkodést
elbsegitd egyéb kozalkalmazottak (bolcsddei dajka, élelmezésvezetd, konyhai dolgozok és kisegitdk) munkaja is
sziikséges, akik sziikség esetén rovid ideig maguk is a gyermek csoportokban tartézkodhatnak.

7. A bolcséde naponta, reggel 6.00 6ratdl délutdn 17.00 draig tart nyitva. A gyerekek 8.00 oratdl 8.30-ig
reggeliznek, ezért kérjilk a sziiloket, hogy ez id6 alatt érkezésiikkel ne zavarjak az étkeztetést, gyermekiikkel
elétte vagy utdna érkezzenek. A gyermekek hazavitelér6l 17.00 oraig gondoskodjanak. A bélcséde
iinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart.

8. A téli zarast a sziilok elézetesen felmért igényeihez igazodva - a fenntart6 allapithatja meg, melyrél a sziiloket
minden év november 30-ig tajékoztatjuk.

9. A nyari zarast, a fenntarté allapitja meg, melyr6l a sziilbket minden év februdr 15-ig tajékoztatjuk.
[15/1998.(1V.30) NM rendelet 37.§ (3)]

10. A bolesdde évi 1 nevelés nélkilli munkanapot tart (Bolcsédék Napja), melyrdl a sziiléket el6zetesen
tajékoztatja.

11. A bdlcsddénkbe jaré gyermekek biztonsdganak védelme mindannyiunk kozos feleldssége, ezért megkérjilkk a
tisztelt sziiléket, gyermekeket kisérd hozzatartozoikat, hogy a bolcsédébe érkezéskor és tavozaskor a bejarati
ajtokat, kapukat sziveskedjenek becsukni és a gyermekzarat is haszndlni, azok zarédasarél meggy6z6dni.

12. A reggeli érkezés utan, miel6tt még a csoportba beadnak gyermekiiket, kérjilk, haszndljék a fiirdészobat
(kézmosas és sziikség szerinti WC hasznélat).

13. A bolcsdédébsl a gyermeket, a sziilo vagy az altala megbizott - a gyermek kisgyermeknevel6jének
személyesen bemutatott és a csaladi fiizetben irdsban megnevezett — személy viheti el.

14. 14 éven aluli kiskoru személynek a gyermek nem adhaté ki.

15. 18 éven aluli fiatalkori személynek a gyermek, csak a sziil6 nyilatkozatdval adhat6 ki.

16. Délutan a kisgyermekneveld altal a sziilének vagy az é4ltala megbizott személynek kiadott gyermek tovabbi
ellatasaért, felligyeletéért a sziilo, illetve az altala megbizott személy a felelds. A délutdni zavartalan neveld,
gondozé munka érdekében kérjikk a sziiloket, hogy a gyermekekért torténd érkezésiikk egyben jelentse a
hazamenetelt is a kisgyermek szamara.

17. A bolcséde orvosa heti egy alkalommal tartozkodik a bolcsédében, nyomon koveti a gyermekek egészséges
fejlodését status vizsgalatokkal. A gyermeket intézménybdl kitilté és tovabbi orvosi vizsgélatokra vonatkozo
javaslatait kérjiik figyelembe venni!

18. A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd, ezért gydgyszer beaddsat biztositani nem tudjuk, kivéve, ha
az szakorvos altal el6irt és a gyermek életmindségének javitasat szolgalja.

o A kozdsséget, a gyermekek egészsége érdekében lazas (37,5 C° és ennél magasabb homérsékletii),
antibiotikumot szedd, héanyds, hanyinger és hasmenéses tiineteket mutaté vagy fertézésre gyanus
gyermek nem latogathatja. Kérjiikk a sziiloket, hogy a csaladban eléforduld fert6z6 betegségekrol, a
gyermek gyogyszer és étel érzékenységérdl gyermekiik érdekében tajékoztassdk a kisgyermekneveldt.
Ezzel kapcsolatosan a meglévd és 0j kivizsgalasok (orvosi vélemény) eredményét, pl. a diéta, a
megfelel6 alkalmazas érdekében mutassak be.

19. Ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcs6édében, a kisgyermeknevelonek kotelessége értesiteni a
sziilét, illetve a hozzatartozot. Ebben az esetben kérjiik, minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérol és
orvosi ellatasarol. A gyors elérhetdséghez feltétleniil sziikséges a pontos lakcim és telefonszdm. Kérjiik, hogyha
ebben valtozas 4ll be, azt id6ben jelezzék a csoport kisgyermekneveldi fel€.

20. Betegség vagy tavollét esetén, a hianyzas okat 24 6ran belill kérjik a bolesédének jelezni. Betegség miatti
hidnyzas utén, a bolcséde, csak gyermekorvosi igazolassal latogathat. [15/1998.(IV.30) NM rendelet 38.§ (1)]
21. A bolcsédében a kozétkeztetésrdl szolo 37/2014. (IV.30.) EMMI rendeletnek megfeleléen torténik a
gyermekek étkeztetése.

22. A gyermekek étkeztetésére a csoportszobakban taldlhatd, gyermekasztalok és székek hasznilhatéak. A
bolesdde mas helyiségeit — fiirddszoba, gyermekdltozo, bejaré — erre a célra, kérjiik higiénés szempontok miatt,
ne hasznaljak.
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23, Felhivjuk a sziilok figyelmét a bolcsddei téritési dijak befizetési hatéridejének pontos betartésara, melyrdl a
hirdetd tablan talalnak tdjékoztatast. A gyermek tavolléte esetén is ezt a megjelolt iddpontot kérjiik betartani.

24. A gyermek betegsége esetén, a bolcsddétdl vald tdvolmaradas elsd napjan, nem all médunkban az étkezési
dijat visszatériteni, igy a gyermek els6 napos hidnyzasa téritéskoteles.

o A gyermek ebédje 11:30 és 12 6ra kozott, uzsonndja a foz0konyhén atvehetd.

o A gyermekek sziiletésnapjanak megiinneplésére, illetve mas iinnepek megtartasara lehetdség van a
bolcsdédében. Ezekre az eseményekre, a sziildk éltal felajanlott siitemények csak cukrasziizemben
készitettek lehetnek, melyet szamlaval igazolni kell.

25. A boles6dében minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk téaroldséra. Kérjiikk, hogy csak a
legsziikségesebb dolgokat tartsdk a szekrényben, mert a bolcsédében hagyott tirgyakért, illetve a gyermek
személyes targyaiért- pl.: fiilbeval6, nyaklanc, karlanc, babakocsi, jatékok stb. — felel§sséget nem tudunk
vallalni.

26. Az intézmény felszerelési targyait, eszkdzeit, az ellatott gyermekek és sziileik, valamint a bdlcséde dolgozéi
kotelesek rendeltetésszerlien hasznélni €s a szandékos, nem szédndékos kéarokozasért anyagi felelsséget vallalni.
A bolcsdde tulajdonaban 1évo eszkozok, jatékok az intézménybdl ki nem vihetok.

III. A kapcsolattartas formai és ideje

A bolcsddében a csalad €s a bolesdéde egylittmiikddése dontd fontossagu, mivel a kisgyermek kora és fejlettsége
nem teszi lehet6vé, hogy ,.kozvetitoként” lépjen fel.

1. Csaladlatogatast a gyermek felvételét megeldzben vagy az adaptacié alatt, valamint aktuélisan kezdeményez a
bolcsdde.

2. A gyermek sziilovel torténd beszoktatidsa - minimum két hét, ami megkOnnyiti az 0j kémyezetbe vald
beilleszkedést, csokkenti az adaptaciés nehézségeket, lehetséget ad a sziiloknek a nevelési feladatok és a
hasonlé kort gyermekek tevékenységének megfigyelésére.

3. Szuldi értekezletre évente 2 alkalommal keriil sor. Az egyes sziil6i értekezletek alkalmaval, az dsszevont
sziildi értekezleteken a bolcstde egészét érintd kérdésekrdl esik sz6, majd ezt kovetden az adott
gyermekcsoportra vonatkozo aktudlis események megvitatasa a sziil6ik is gyermeknevel6i megbeszélésen
torténik. Rendkivilli, csoport élettét befolyasold jelentds valtozas - Pl.: kisgyermeknevel$ véltds — esetén
rendkiviili sziil6i értekezlet sszehivasa sziikséges, melyrdl eldzetes tdjékoztatast biztositunk.

4. A csalad és a bolcséde kapcsolatanak erdsitésére szolgdl a kisgyermekneveld-sziild napi taldlkozasa is, mely
soran informaciot cserélnek a gyermeknapi tevékenységérdl. A tajékoztaté fiizetbe torténd bejegyzéseket
szivesen vesszilk, akar a gyermek egészségi allapotdra, akar a fejldésére, vagy az otthoni eseményekre
vonatkozoan.

5. A boles6de napi €letébe vald betekintés a sziilok szdmdra folyamatos. Kiilon alkalmat, lehetdséget kindlunk
nyilt napok, egyéb iinnepek alkalmaval.

6. A bolcsddevezetbje a felvétel alkalmaval, késobb pedig a napi csoportlatogatisok és egyéni beszélgetések
lehetdségének biztositasaval tart kapcsolatot a sziilokkel.

IV. Szociilis tAimogatas rendszere

1. Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrdl (tovabbiakban: Gyvt.) 150.§
(1) bekezdése alapjan, ha a fenntarté a bolcsddei ellatds keretében biztositott gyermekétkeztetés mellett a
bolcsédei ellatas keretében nyujtott gondozasra is megallapit személyi téritési dijat, a személyi téritési dij
megallapitidsanal a gyermek csaladjdban az egy fore jutdé rendszeres havi jovedelem 25%-at kell figyelembe
venni.

2. A bolcsddében a gyermekétkeztetés normativ kedvezménye az alabbi jogcimen vehetd igénybe:

» a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

» a gyermek tartdsan beteg, vagy fogyatékos,

» a csaladban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

* a csaladban harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

* a gyermek nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatdsag,
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* a csalddban az egy fbre jutdo jovedelem nem haladja meg a kételezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemado6val, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csdkkentett, azaz nettd Osszegének

130%.
V. Erdekképviseleti férum

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi. XXXI. térvény értelmében, a bolesddei
ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény érdekképviseleti forumot koteles miikodtetni.

1. Az érdekképviseleti férum tagjai
« a nevelési egységeket képvisel6 sziilok,

* a bolcs6dét képvisel6 kisgyermekneveldk,
+ a fenntart6 dnkorményzat delegaltja. Az aktualis tagok névsorat jol lathat6 helyen a sziilok tadomdasara
kell hozni.

2. Az érdekképviseleti forum feladata
+ Az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatisra jogosultak érdekeinek védelme. * A hozza
benytjtott panaszok és a hataskorébe tartozo ligyek vizsgalata, dontés.

+ Intézkedések kezdeményezése a fenntarténal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskorrel
rendelkez6 szervnél.

» Az intézmény alaptevékenységével dsszhangban végzett szolgaltatdsok tervezésére, miikodtetésére,
valamint az ebb6l szarmazé bevételek fethasznalasara vonatkozo javaslattétel.

* A hazirend elfogaddsanal egyetértési jog gyakorlasa.

3) Az érdekképviseleti férum miikodése

a) A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellato
érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek a bolcs6de
vezetOjénél vagy az érdekképviseleti férumnal:

« az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,
* a gyermeki jogok sérelme,
» az intézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

b) Az intézmény vezetbje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgdlja, és tdjékoztatast ad a
panasz orvoslasanak mas lehetséges modjardl.

c) A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje, ha 15 napon beliil nem kap értesitést a vizsgalat
eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény fenntartéjahoz vagy a
gyermekjogi képviselohdz fordulhat jogorvoslatért. d) A forum szabilyos miikodtetése érdekében
évente legalabb két alkalommal iilésezik (aktudlis probléma esetén sziikség szerint).

VI. A hézirend elfogadasanak és modositasanak szabélyai

1. A hazirend tervezetét a bolcséde dolgozoinak javaslatai alapjan a bolesddevezet6 késziti el. A tervezetet a
neveldtestiilet megvitatja, majd véleményeiket eljuttatjdk a boleséde vezetbjéhez. A bolcséde vezetje a
kisgyermekneveldk véleményének figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend
elfogadasa el6tt a bolcs6de vezetdje kikéri az érdekképviseleti forum egyetértési nyilatkozatit. A hazirendet a
neveldtestiilet fogadja el, nevelStestiileti értekezlet keretein beliil jévahagyasaval Iép életbe.
2. Az érvényben 16v0 hazirend mddositasat kezdeményezheti:

e intézményvezetd

e anevelGtestiilet,

e az érdekképviseleti forum.

A Torokszentmiklés Véros Bolesddéje Hazirendje minden, a bolcsédében tartézkodd személyre egyarant
vonatkozik.

A bolcsbde egész teriiletén TILOS a dohanyzas!

A sziild hozzajérul, hogy az ellatas soran gyermeke fejlodésének dokumentalasara fénykép- és videofelvételek
késziiljenek.
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Ko6sz6njiik, hogy a hazirend betartasival segitik munkankat.
202 év hé  nap

Dancza Istvanné
intézményvezetd Erdekképviseleti Forum

A hazirendben foglaltakat tudomasul veszem €s magamra nézve kotelezének tartom.

202 év  hé nap
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3. Napirendek

Tavaszi napirend
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportokban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,sajat” kisgyermeknevel6 latja el. A ,sajat” neveld
hidnyzasa esetén a gyermekek ellatasét, a trsneveld veszi 4t.

Erkezés a bislesidébe:

6% _ 8%.ig

Gyermekek fogadésa, folyamatos érkezés a bolcsddébe. Atoltozés, kézmosas a sziilovel, majd elkdszonés.
Beszélgetés, szabad jaték a csoportban A koran érkez6 gyermekeknek lehetéségiik van csendes pihendre.

Fiirddszobai tevékenység:
73 _8-ig
Sziikség szerint a mosdéban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéztorlés.

Reggeli:

gu_ g20

A Kkialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés. Az asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinalo
tanyér haszndlata. A reggeli befejezésével a szalvéta hasznalata, majd kidobasa, a gyermekek hangulatat6l
fiiggben a teriték leszedésében vald segités.

8% _82° Kkozott a reggeliztetés ideje alatt a kisgyermekneveloknek nem all médjukban fogadni érkezé
gyermeket.

g20- g%
Erkezés, a reggelit kovetden a megkezdett jatéktevékenység folytatasa, bekapcsolodasi lehetoség a nevelési terv
alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységbe, egyiittjatszasba. Gondozasi feladatok (tisztazas, mosakodas)

Tizérai

10" -11%

Az iddjarastdl fiiggben alcsoport szerint &toltozés oOnalléan vagy segitséggel az udvari jatékhoz a
gyermekoltozében. Az udvaron szabad jatékvélasztas, mozgasos jatékok, labdazas, csuszdazas, bekapcsolodasi
lehetdség a gondozasi - nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységekbe és egyiittjatszasba.

11%-11%

Udvarrél valo folyamatos bejovetel:

Késziilodés az udvarrél vald bejovetelhez. Bejovetel az udvarrol, atoltézés 6nalldan vagy segitséggel. Sziikség
szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkozés. Ebédig jatéktevékenység biztositasa a
csoportszobaban. /Kevesebb gyermek esetén idéaranyosan késébbi indulas./

110 12%
Ebéd

Eloékésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremiikddése az asztal megteritésében.
Az ebéd elfogyasztisa, szalvéta hasznéalat. A gyermekek hangulatatél fiiggden a teriték leszedésében vald
segités. Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, A fiirddszobai tevékenység befejezésének sorrendjében folyamatos
késziilédés az alvashoz. Alvashoz hasznalt személyes targyak biztositasa. Mesehallgatas

12 14%
Alvas, Pihenés

14%°-15"

Ebredés:

Ebredési sorrendben 6ltozés, cipd felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziikség szerint pelenka csere. Kéz-, és
arcmosas, torillkozés, fésiilkodés titkor elott.
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Uzsonna:

15%- 1520

Uzsonndhoz késziilés, asztalteritésben kozremiikddés. Uzsonnazés, kinalé tanyér haszndlata. Az uzsonna
befejeztével szalvéta haszndlat. A gyerekek hangulatatdl fiiggben az asztal leszedésében segédkezés.

1520 _ 17%
Tavozds a bolcsddébil
A szilld megérkezéséig szabadon vélasztott jatéktevékenység a csoportszobaban vagy az udvaron. Folyamatos

elkdszonés, tavozas a bolcs6débol.
Torokszentmiklos , 20.... marcius

kisgyermekneveld kisgyermekneveld

Jovahagyta:
intézményvezetd
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4. Nyéri napirend
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportokban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermekneveld latja el. A ,,sajat” neveld
hianyzasa esetén a gyermekek ellatdsat, a tarsnevel6 veszi at.

Erkezés a bolcsddébe:

6" — 8".ig

Folyamatos érkezés a bolcsédébe. Atoltozés, kézmosas a sziildvel, majd elkdszonés. Beszélgetés, szabad jaték a
csoportban A koran érkez6 gyermekeknek lehet6ségitk van csendes pihenére.

Fiirddszobai tevékenység:
7 _ 8-ig
Sziikség szerint a mosdéban; WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéztorlés.

Reggeli:

glo_ g20

A Kkialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés. Az asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinalo
tanyér hasznalata. A reggeli befejezésével a szalvéta hasznalata, majd kidobasa, a gyermekek hangulatétol
fiiggben a teriték leszedésében vald segités.

8% 82 Kkizott a reggeliztetés ideje alatt a kisgyermeknevel6knek nem 4ll médjukban fogadni érkezd
gyermeket.

g20- g
Erkezés, a reggelit kovetéen a megkezdett jatéktevékenység folytatdsa, bekapcsolodasi lehetdség a nevelési terv
alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységbe, egyiittjatszasba. Gondozasi feladatok (tisztazas, mosakodas)

Az id6jarastél fliggben alcsoport szerint atoltozés Onalléan vagy segitséggel az udvari jatékhoz a
gyermekoltozében. Az udvaron szabad jatékvalasztds, mozgasos jatékok, labdazas, cstiszdazas, bekapesolodasi
lehetdség a gondozdsi - nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységekbe és egyiittjatszasba.

Tizorai

119114

Udvarrol valo folyamatos bejovetel:

Késziil6dés az udvarrél valé bejovetelhez. Bejovetel az udvarrdl, atoltozés ondlléan vagy segitséggel. Szikség
szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, torilkozés. Ebédig jatéktevékenység biztositasa a
csoportszobaban. /Kevesebb gyermek esetén idéaranyosan kés6bbi indulas./

1140 _ 1200

Ebéd

Elékésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremiikodése az asztal megteritésében.
Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta hasznélat. A gyermekek hangulatatél fliggben a teriték leszedésében valo
segités. Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, A fiird6szobai tevékenység befejezésének sorrendjében folyamatos
késziilédés az alvashoz. Alvashoz hasznalt személyes targyak biztositasa. Mesehallgatas

12 14%

Alvas, pihenés

14%-15%

I?bredés:

Ebredési sorrendben 61tozés, cipd felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziikség szerint pelenka csere. Kéz-, €s
arcmosas, torillkozés, fésiilkodés tikkor elott.

Uzsonna:
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Uzsonndhoz késziilés, asztalteritésben kozremiikodés. Uzsonndzas, kindld tanyér haszndlata. Az uzsonna
befejeztével szalvéta hasznalat. A gyerekek hangulatatdl fliggéen az asztal leszedésében segédkezés.

1529 _ 17%

Tdvozds a bolcsGdebol

A szilld megérkezéséig szabadon vélasztott jatéktevékenység az udvaron vagy a csoportszobaban. Folyamatos
elkoszonés, tavozas a bolcs6débol.

Torokszentmikld , 20.... marcius

kisgyermekneveld kisgyermekneveld

Jovahagyta:
intézményvezetd
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5. Oszi napirend
(Az adott csoport napirendjéhez adekvétan)

A csoportokban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermekneveld latja el. A , sajat” neveld
hidnyzésa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Erkezés a bilcsddébe:

60— 8%.ig

Folyamatos érkezés a bolcsédébe. Atoltozés, kézmosas a sziilével, majd elkdszonés. Beszélgetés, szabad jaték a
csoportban A korén érkezd gyermekeknek lehetéségiik van csendes pihendre.

Flirdoszobai tevékenység:
7% _ 8-ig
Sziikség szerint a mosdéban: WC-, bili hasznélat, pelenkacsere, kézmosas, kéztorlés.

Reggeli:

A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés. Az asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinal6
tanyér hasznalata. A reggeli befejezésével a szalvéta hasznilata, majd kidobasa, a gyermekek hangulatatol
fiiggben a teriték leszedésében valo segités.

8% _8%" kozott a reggeliztetés ideje alatt a Kisgyermeknevel6knek nem all médjukban fogadni érkezd
gyermeket.

g20- g0
Erkezés, a reggelit kovetden a megkezdett jatéktevékenység folytatisa, bekapesolddasi lehet6ség a nevelési terv
alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységbe, egyiittjatszasba. Gondozasi feladatok (tisztazas, mosakodas)

g%0-11%

Az idéjarastél fliggben alcsoport szerint 4toltézés oOnalldan vagy segitséggel az udvari jatékhoz a
gyermekoltozében. Az udvaron szabad jatékvélasztas, mozgasos jatékok, labdazas, csuszdazas, bekapcesolodasi
lehetéség a gondozasi - nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységekbe és egyiittj atszasba.

945 "1 000
Tizérai

11”11

Udvarrél valé folyamatos bejovetel:

Késziilddés az udvarrél valo bejovetelhez. Bejovetel az udvarrél, 4toltozés Snalléan vagy segitséggel. Sziikség
szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkozés. Ebédig jatéktevékenység biztositasa a
csoportszobaban. /Kevesebb gyermek esetén idoaranyosan késébbi indulas./

1140 12%

Ebéd

Elbkésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremiikodése az asztal megteritésében.
Az ebéd elfogyasztisa, szalvéta hasznalat. A gyermekek hangulatatdl fliiggden a teriték leszedésében vald
segités. Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, A fiirddszobai tevékenyseg befejezésének sorrendjében folyamatos
késziilddés az alvashoz. Alvashoz hasznilt személyes targyak biztositasa. Mesehallgatas

12 14%
Alvas, pihenés

14%°-15%

Ebredés:

Ebredési sorrendben 6ltozés, cipd felvétele, WC hasznalat, bili haszndlat, sziikség szerint pelenka csere. Kéz-, és
arcmosas, toriilkozés, fésiilkodés tilkor elott.
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Uzsonna:

15"-15%

Uzsonndhoz késziilés, asztalteritésben kozremitikodés. Uzsonndzas, kinalé tanyér hasznilata. Az uzsonna
befejeztével szalvéta hasznélat. A gyerekek hangulatatol fligg6en az asztal leszedésében segédkezés.

1520 _ 17%
Tdvozds a bélcsodébal

A szill6 megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység az udvaron vagy a csoportszobdban. Folyamatos
elkdszonés, tavozas a bolcs6débol.

Torokszentmiklo , 20.... marcius

kisgyermeknevel§ kisgyermeknevel$

Jovihagyta:
intézményvezetd
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6. Téli napirend
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportokban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajét” kisgyermekneveld latja el. A ,,Sajat” neveld
hidnyz4sa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Erkezés a bilesédébe:

6% — 8%.ig

Folyamatos érkezés a bolcs6débe. Atsltozés, kézmosas a sziilovel, majd elkdszonés. Beszélgetés, szabad jaték a
csoportban A koran érkezé gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.

Fiirddszobai tevékenység:
7 _ 8-ig
Sziikség szerint a mosdoban: WC-, bili hasznélat, pelenkacsere, kézmosas, kéztorlés.

Reggeli:
A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés. Az asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kindlo
tanyér hasznalata. A reggeli befejezésével a szalvéta hasznalata, majd kidobasa, a gyermekek hangulatatol

fiigg6en a teriték leszedésében valo segités.

8% 82 kozott a reggeliztetés ideje alatt a Kisgyermekneveloknek nem all médjukban fogadni érkezé
gyermeket.

g20-g00
Erkezés a reggelit kovetden a megkezdett jatéktevékenység folytatisa, bekapcsolodasi lehetdseg a nevelési terv
alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységbe, egyiittjatszasba. Gondozasi feladatok (tisztazas, mosakodas)

9%-10"
Tizorai

10"-11%

Az iddjarastol fiiggben alcsoport szerint 4toltozés onalléan vagy segitséggel az udvari jatekhoz a
gyermekdltozében. Az udvaron szabad jatékvalasztas, mozgésos jatékok, bekapcsolddasi lehetbség a gondozési
- nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységekbe és egyiittjatszasba.

11" 11%

Udvarrél valé folyamatos bejovetel

Késziilédés az udvarrél vald bejovetelhez. Bejovetel az udvarrol, 4toltozés 6nalloan vagy segitséggel. Sziikseg
szerint WC-, bili hasznélat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkézés. Ebédig jatéktevékenység biztositasa a
csoportszobdban. /Kevesebb gyermek esetén iddaranyosan késdbbi indulas./

1140 _ 1200

Ebéd

Elékésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremiikodése az asztal megteritésében.
Az ebéd elfogyasztisa, szalvéta hasznalat. A gyermekek hangulatdtol fiiggéen a teriték leszedésében vald
segités. Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, A flirdészobai tevékenység befejezésének sorrendjében folyamatos
késziilddés az alvashoz. Alvashoz hasznalt személyes targyak biztositisa. Mesehallgatas

12°% 14%
Alvas, pihenés

14%°-15%
lf:'bredés:
Ebredési sorrendben 6lt6zés, cipd felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziikség szerint pelenka csere. Kéz-, &s

arcmosas, toriillkozés, fésiilkodés titkor elott.
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Uzsonna:

1 500 - 1 520

Uzsonndhoz késziilés, asztalteritésben kozremilkddés. Uzsonnazas, kindlé tényér hasznilata. Az uzsonna
befejeztével szalvéta haszndlat. A gyerekek hangulatatol fliggben az asztal leszedésében segédkezés.

Tavozds a bélcsddébdl
A szill6 megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység a csoportszobaban. Folyamatos elkdszonés,

tavozas a bolcs6débol.
Torokszentmiklos , 20.... marcius

kisgyermeknevel kisgyermekneveld

Jovahagyta:
intézményvezetd
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