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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az alabbiakban olvashatjak az Ipolyi Arnold Miivelddési K6zpont, Konyvtar és Butyka Béla
Helytorténeti  Gylijtemény (tovébbiakban: IKK) u0j Konyvtarhasznalati Szabalyzatit.
Feladatainkat meghatdrozza az 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmiivel6désrdl, valamint az idékozben hatalyba 1épett
kdzmiivel6dési intézmények és a kozosségi szinterek kdvetelményeirél szo16 20/2018. (VII.9)

EMMI rendelet.

A torvény valtozdsa kovetkeztében integralt intézményiink nevének modositasa, illetve a
szabalyzat tujra gondolasa, frissitése tette indokolttd a vonatkozé alapdokumentum

megujitasat.

Az 0j Konyvtarhasznalati Szabélyzat iranymutat6 a latogatok, felhasznalok, olvasok szaméra
¢és a kényvtari dolgozdk szakmai munkéjahoz is.

Az Ipolyi Arnold Miivelédési Kézpont, Konyvtar és Butyka Béla Helytorténeti Gytijtemény
kotelezettségének tesz eleget ezen Konyvtarhasznélati Szabalyzat benyujtasaval.

Kérem, a Tisztelt Képviselo-testiiletet az IKK Konyvtarhasznilati Szabalyzatinak
megtargyalasat és elfogadasat!

Torokszentmiklos, 2019. majus 20.

Medgyessy Klara s. k.
igazgat6



/2019. (V.30.) Kt.

Hatarozat

1.

Torokszentmiklés Varosi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a hatarozat mellékletét
képez6, az Ipolyi Arnold Miivelédési Kozpont, Kényvtar és Butyka Béla
Helytorténeti Gyiijtemény Konyvtarhasznalati Szabalyzatit megismerte és azt
elfogadja.

Felkéri az intézményvezetSt, hogy a Szabalyzat megfelels kozzétételérdl gondoskodjon.

Err6l értesiilnek:

1.
2.
3.

W

Markot Imre polgarmester

Dr. Libor Imre jegyz6

Ipolyi Amold Mivelédési Kozpont, Konyvtar és Butyka Béla Helytorténeti
Gytjtemény intézményvezetdje

Verseghy Ferenc Megyei Konyvtar (az Intézmény altal)

Irattar



1. szami melléklet a ....oooeveeenninennnnnnns kt. hatarozathoz

[ —
TOR gg‘gﬁ;’?’ Kozegny

Ipolyi Atnold Miivelddés Kozpont, Kényvtar és Butyka
Béla Helytorténeti Gytjtemény

KONYVTARHASZNAILATI SZABALYZAT

Hatalyos: 2019. ...................
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Torokszentmiklés Vérosi Onkotmanyzat az 1997. évi CXL. tv. 68. § a.) pontjaban biztositott jogkorében az Ipolyi
Arnold Mivelédési Kozpont, Konyvtir és Butyka Béla HelytSrténeti GyGjtemény hasznalatit az alibbiak szerint

szabalyozza:

Az Ipolyi Arnold Mivelédési Koézpont, Konyvtir és Butyka Béla Helytdrténeti Gylijtemény konyvtara
(tovabbiakban kényvtar) iltalinos gyGjtékord, nyilvanos konyvtar, gyGjteményeihez, szolgaltatasaihoz vald
hozzaférést dllampolgiri jogon biztositja, és az aldbbiak szerint szabilyozza.

a) Székhelye: 5200 To6rokszentmiklds, Panthy Endre Gt 2-6. szam.
Postacim: Torokszentmiklds, Pf. 48.
Telefon: 06/56/390-011
Fax: 06/56/390-011
Igazgaté: 06/56/390-011
A kényvtar honlapcime: www.ivk.hu
Altaldnos e-mail cime: tmiklos@mail.ivk.hu
Facebook-oldala: www.facebook.com/ipolyikultkozpont

b) F& egységei:

Felnéttkonyvtar (12 éven feliiliek vehetik igénybe) és olvasdterme, folydiratolvasé, Digitalis Jélét
Program Pont (tovabbiakban: DJP Pont)

Gyermekkonyvtar és olvasoterme

Helyismereti gyGjtemény

Meédiatar és ifjasagi részleg

Internetes olvaséterem

Fibkkényvtarak: Surjany (5212 Sutjany, Kérisfa u. 10.), Oballa (5200 Torokszentmiklos — Oballa,
Féut5.)

Letéd konyvtarai: a torokszentmiklési idések bentlakisos és napkozis idés otthonai

(Almasy ut 23. L sz. klub, Kossuth 1t 251. IIL sz. klub, Kertész 1t 1. IV. sz. klub)

Nyitva tartas
(a) kozponti konyvtir nyitvatartasa
HETFO |KEDD | SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK | SZOMBAT

Felné6tt kolcsonzd
Olvaséterem
Folybirat-olvaso 9-18 9-18 9-18 9-18 8-12
Digitalis J6lét Program
Pont ,
Médiatar ZARVA =38 918 1318 1318 8§ 12
Gyermekkonyvtar 13-18| 9-18 13-18 13-18 8-12
Internetes olvaséterem 13-16 9-16 13-16 13-16 ZARVA
et e 13-17| 9-17 13-17 13-17 | ZARVA
mereti Gy{ijtemény

A konyvtar felnétt, gyermek és zenei részlege nyaron elSre meghirdetett nyitvatartassal vatja olvasdit.
Az iskolai nyiri tanitasi szinet idejére a kdnyvtir gyermekrészlege, médiatara és internetes olvasoterme szombaton

zarva tart.

Az intézmény az Gszi, téli és tavaszi iskolai tanitasi sziinetek idejére a felndtt kényvtar nyitvatartisi rendje szerint

mikodik.

Surjanyi Fidkkonyvtar 5212 Surjany, Kérisfa Gt 10.
Jjanyl v urjany.
Nyitvatartas: szombat 13.00 - 17.00



(c) Oballai Fickkényvtir 5200 Térdkszentmiklés — Oballa, F6 it 5.
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Nyitvatartas: Péntek: 13.00 - 17.00
A konyvtarhasznalat feltételei, konyvtari nyilvantartas

A kényvtar hasznal6ja lehet minden természetes személy, aki a koényvtirhaszndlati szabalyzatot magara nézve
kotelezben elismeri, elfogadja.

A kényvtar olvaséinak és dllomanyanak nyilvantartisihoz a TextLib integralt konyvtari rendszert hasznalja.

A hasznalok lehetnek:

() Beiratkozott hasznalok/olvasdk: azok, akik a személyi adataikat megadjak, azokat igazoljak, és a tagdijat
befizetik.

(b) Kényvtari litogatok: akik regisztriciot kévetden az 1997. évi CXL torvény a muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos kényvtari ellitistol és a kdzmiivel6désrdl torvény szerint ingyenesen biztositott szolgaltatisok
igénybevételére jogosultak.

A kényvtarhasznalat nyilvantartisba vételhez kétott. A konyvtarhasznalénak a regisztralashoz, beiratkozashoz a
kovetkezd személyes adatait kell kozolnie és igazolnia (a konyvtar a kovetkezd adatokat kéti az 1996. évi XX.
tv. 4.§ (4). alapjan):

() Regisztrilisnal: név, sziletési név, sziiletési hely és idépont, lakcim.

(b) Beiratkozisnal: név, sziiletési név, sziiletési hely és idépont, anyja neve, llandé lakhely (teleptilés, utca,
hazszam stb.), vagy ideiglenes lakcim, személyazonossagot igazolé igazolvany vagy tGtlevél szima.

(9 Kilfsldi allampolgar beiratkozasahoz ideiglenes tartozkodasi engedélyének és ttlevelének, az EU tagor-
szagokbdl érkezbknek — a jogszabilyban rogzitettek szerint — személyi igazolvinyinak bemutatasa szik-
séges. Az ideiglenes tartézkodasi engedéllyel nem rendelkezé kiilféldi dllampolgar konyvtari tagsagahoz
egy keresettel rendelkezé magyar allampolgar kezessége sziikséges.

(d) A konyvtar gylijti az olvasok aldbbi adatait is dllomanyvédelmi és tigyfélkapcsolati okokbél, melynek kéz-
lése a konyvtirhasznalénak nem kételezs: foglalkozas, munkahely, tanul6k esetében az oktatasi intéz-
mény megnevezése, telefonszim és e-mail cim, valamint didkigazolviny/nyugdijas igazolvany szama
(kedvezmények igénybe vevdi esetén).

() A Konyvtirhasznalé a megadott elérhetGségekkel felhatalmazza a Kényvtarat, hogy ezekre az elérhet6-
ségekre tigyfélkapcsolati, konyvtari marketing céli leveleket, iizeneteket kiildjon.

() A személyes adatok védelmérdl és a jogszerG adatkezeléstdl a konyvtir koteles gondoskodni az informa-
ci6s dnrendelkezési jogrol és az informéci6szabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL torvény hatdlyos rendel-
kezései alapjan.

(©) A 18 éven aluli hasznalé konyvtari tagsagihoz sziilGjének, gondviseljének, valamint korlatozottan cse-
lekv8képes illetve cselekviképtelen személy esetében annak tdrvényes képviselSje vallal irasban anyagi
felelésséget, adatait a J6tallasi nyilatkozaton fel kel tiintetni. Ovodas csoport beiratkozasa esetében jotal-
16 az 6v6né, mig altalinos iskolai osztaly esetén a kisérétanar.

Beiratkozaskor a hasznalé olvaséjegyet kap. Ennek elvesztését azonnal be kell jelenteni, mert az olvasdjeggyel
valé visszaélésért feleldsséget az olvasdjegy tulajdonosa koteles vallalni. Elveszett olvasdjegy potlasaért potdijat
kell fizetni. Az olvaséjegy személyre sz0l, és mas személyre at nem ruhazhato.

Regisztralasnil és beiratkozasnal az olvasd, illetve latogaté szébeli tijékoztatast kap a kényvtar hasznalatardl és
szolgaltatasair6l.

Beiratkozasnal jelsz6 igényelhetd az online szolgaltatasok igénybevételéhez.

Az olvasé barmikor betekinthet az 6t érintS nyilvantartasba, tartozasirdl, nala 1évé dokumentumokrol ingyenes
nyomtatott listat kérhet.

A személyi adatviltozis bejelentése 10 munkanapon beliil a kdnyvtarhasznild kotelessége, a valtozas atvezetése
a konyvtar feladata.

(10) A kényvtari tagsig nem sziinik meg, ha a konyvtarhaszndlé a tagsigi dijit nem fizeti meg, csak inaktiv tagga

)

valik. A kényvtari tagsag megsziinik a természetes személy halalaval, illetve kérésére.

Altalanos szabalyok a kényvtar szolgéltatasainak igénybevételéhez

A kényvtar kéri és elvarja a konyvtarhasznaloktol az illomanyok és a berendezések védelmét. A konyvtar
éptiletét, berendezéseit, eszkozeit, dokumentumait kdteles mindenki rendeltetésszerien hasznilni, illetve a nem
rendeltetésszer(i hasznalatbdl szarmazo kart megtéritend.
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Dohanyozni az épiileten belill szigordan tilos. A nemdohinyzok védelmérd] és a dohinytermékek fogyasz-
tasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl sz6l6 1999. évi XLIL torvény értelmében az épiilet bejaratatdl 5
méter tavolsagon belill tilos a dohanyzas.

A konyvtarban a kényvtarhasznalok masokat nem zavarhatnak. A konyvtar latogatisa - valamennyi koényvtat-
hasznalé érdekében - csak megfelelé 6ltozékben és az alapvetd higiéniis szabilyok betartisaval lehetséges.
Zavarb magatartas, hianyos 6ltozék, piszkos és apolatlan megjelenés esetén a kényvtar személyzete felkérheti az
érintett latogatot a konyvtirbél vald tivozasra.

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgiltatasok teljesitését attdl, akinek tartozisa van, illetve a konyvtar
hasznilatira vonatkozé szabalyokat megszegi. Eltanicsolhaté vagy felfiiggeszthetd 30 napra a kényvtir
hasznilatatol az, akinek a magatartdsa a tobbi konyvtirhasznilot, vagy az intézmény dolgozéjat jogai
gyakorlasiban akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat tartdsan zavatja.

A konyvtar szolgaltatd helyiségeibe A/4-es méretnél nagyobb taskat, valamint kabatot bevinni tilos 4llomany-
védelmi szempontbdl. A ruhatar hasznalata kotelezd és dijtalan. A ruhdkban, tiskakban hagyott értékekért a
konyvtar felel6sséget nem vallal, értéktargyait magival viheti egy maximum 20x30 cm-es taskiban. Az olvaséi
térbe a litogaté ezen kivill csak jegyzeteit, irdszereit viheti be, illetve sajat laptop hasznilata megengedett,
bejelentéshez kotott. Sajat, illetve mas konyvtarbél szirmazd dokumentumok csak konyvtiros engedélyével
vihetSk a konyvtarba.

Az olvasdi terekben inni és étkezni tilos. Megengedett 1/2 1 viz behozatala zarhat6 palackban.

Mobiltelefon hasznalata a latogatok és a konyvtari szolgéltatasok zavarasa nélkil engedélyezett.

A konyvtar a garantalt mindségl szolgiltatisainak és a szinvonalas édllomanygyarapitisi tevékenysége
feltételeinek biztositisa érdekében elfogad dokumentum-felajinlisokat maginszemélyek, illetve intézmények
részérél, amennyiben az gyljteményébe illik, gydjtSkoti elSirasainak megfelel. A gyiijtkorbe nem tartozéd
dokumentumokat nem fogadja, nem 6rzi meg, illetve nem veszi dllomanyba.

A litogatok panaszaikat, javaslataikat a panaszlidiban elhelyezve, illetve a panaszkezelési szabilyzatban
foglaltaknak megfeleléen tehetik meg, illetve az ott leirtak szerint kell eljirni a panaszkezelése sorin.

A konyvtarhasznalok a kényvtir vezetdjénél, valamint a Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzatnal kezdemé-
nyezhetik jelen Konyvtarhasznalati Szabalyzat médositasat.

Konyvtari latogaté

Téritésmentes, regisztracidhoz kotott, érvényességi ideje egy naptari évre sz6l
A konyvtari latogatét ingyenesen illetik meg a kovetkezd alapszolgaltatasok:
(a) konyvtarlatogatas
(b) kilonféle gyljteményrészek helyben hasznalata, ami szabadpolcon elérhetd
(c) allomanyfeltard eszkozok, illetve az adatbazisok 6nallé hasznélata
(d) informacidk a kényvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatisairdl
(e) nyilvanos Wi-fi hasznalata sajat géppel
(f) hirlapolvasé hasznilata
A latogatd a kolesonzés kivételével a kényvtar egyéb szolgaltatisait is igénybe veheti az érvényes dijszabas mel-
lett.

Olvasdjegy beiratkozott olvasé vagy hasznal6 szamara

Az olvasdjegy tulajdonosa jogosult a konyvtar azon £6 gyGjteményrészeinek, allomanyainak valamennyi szolgal-
tatasat igénybe venni az érvényes dijszabas mellett, ahova érvényes beiratkozassal rendelkezik.
A kényvtarhasznalok kozil nem kell beiratkozasi dijat fizetnitik a gyermekkonyvtar és a felndtt konyvtar hasz-
nalatakor (a kedvezmeényre val jogosultsagot igazolni kell):
(a) a 18 éven aluliaknak
(b) a 65 éven felillieknek és a nyugdijasoknak
(c) az 6vodas csoportoknak, illetve altalanos iskolai osztalyoknak
(d) a vakoknak, csokkentlatoknak, siketeknek, nagyothalléknak, és a mozgaskorlitozottaknak, ha azt megfe-
lelSen igazoljak
(e) kozgyljteményi dolgozdknak (a szomszédos orszagban €16, magyar igazolvannyal rendelkezdk is), ha azt
megfeleléen igazoljak
(f) az intézmény dolgozdbinak
Kedvezményes beiratkozasi dijat fizetnek az érvényes didkigazolvannyal rendelkezdk (50% kedvezmény).

4



4) A Médiatr audiovizualis allomanya kiilén beiratkozasi dijért hasznalhaté, mely fél évre vagy egy évre (fordulo-
napos) sz6l, magiban foglal napi 2 (vagy havi 40) 6ra szamitogép-hasznalatot.

(5) Beiratkozasi dijakat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

(6) A fidkkonyvtarakba torténd beiratkozashoz a fentiekben leirt adatok regisztralasa sziikséges. A beiratkozas
dijtalan.

(7) Az olvasdjegyet érkezéskor az igénybe vett részleg kélcsénzépultjanal le kell adni a konyvtirosnak, aminek az
érvényességét ellendrizni kell.

Ko6lcsonzés

Dokumentumok kolcsénzése

(1) A koényvtar dokumentumalloméanyinak kélcsonzése szamitégépes nyilvantartssal torténik. A kényvtar alloma-
nyibél kélesonozni csak érvényes beiratkozassal lehet. A személyes kolesonzéstdl csak kivételes esetben tekin-
tiink el. Akadalyoztatis esetén a j6tallé vagy személyre sz6l6 meghatalmazissal a2 meghatalmazott is kéles6néz-
het.

(2) A kélcsonzési hatarids, valamint az egyszerre kikélesonozheté dokumentumok szima dokumentumtipuson-
ként, olvaséi kategorianként:

Dokumentum tipusa Kolesonozhetod Kolesonzési 1do Hosszabbithatésag*
db

Feln6tt, diak és nyugdijas olvaséknak; 6vodis csoportnak, dltalanos iskolai osztilyoknak:
konyv 10 db 1 hénap 2x
ROLEGIORSS 10 db 1 hét 1x
folyoirat
hangoskonyv 5db 1 hénap 1x

Gyermekolvasék:
konyv 5db 1 hénap 2x
folyoirat 5db 1 hénap 1x
CD és DVD 6 db 1 hét 1x
e-book** 1 db 1 hénap 1x

(3) Kizarélag vakok és gyengénlitdk részére a hangoskényvek meghallgatasihoz eszk6z kélesénozheto (lejatszo) a
kint 1év3 dokumentumok kolcsonzési hataridejére. Egy késziilék maximum 3 hénap id6tartamra kélesonozhet6
atvételi elismervény kitoltése ellenében.

(4) Olvasotermek:

Csak a konyvtir hétvégi zarvatartasi idejére (szombat 12 6ritél kedd 9 oraig) lehet kdlesénozni letéti dijért (1.
szama melléklet), alkalmanként 3 dokumentumot. Nem hosszabbithato. A kélesonzést ebben az esetben is rog-
ziteni kell a szimitogépes nyilvantartasban.

(5) Korhataros filmeket csak a megfeleld korhatir betéltése utin lehet kolesondzni.

(6) Helyismereti gylijtemény 4lloméanya érvényes konyvtari beiratkozassal csak helyben hasznilhato.

(7) Fidkkonyvtarak:

Dokumentum tipusa

Kolcsonozhetd db

Kolcsonzési idd

Hosszabbithatosag*

koényv

5db

1 hénap

2x

* Hosszabbitis (amennyiben a dokumentumra nincs el8jegyzés) kérhetS személyesen, telefonon, e-mail-ben, kozos-

ségi oldalon, és megtehetd az online-kataléguson keresztill.

ok Kolesonzése konyvtari beiratkozashoz kétott, kilén szerzGdés alapjan. 18 év alatti hasznals, 6vodas csoport,

illetve 4ltalanos iskolai osztaly nem kélcsénézheti.




El6jegyzés

A kolcsénzésben levé dokumentumokat kérésre elSjegyezziik. A dokumentumot az olvasé kérésének megfeleld
ideig figyeljik és beérkezése utan értesitést kiildiink. Az el6jegyzés az online katalogus személyes hasznalatakor (jel-
526 és azonosité szitkséges) 6nalléan is elvégezhetd. Sikeres eljegyzés esetén az értesités — amennyiben nem e-mail-
ben kéri az olvasé — téritéskoteles, melynek dija megegyezik a mindenkoti postai szabvany levélkildemény és nyom-
tatasi kéltség vagy az értesités (sms, stb.) dijaval, melyet az elSjegyzett dokumentum 4tvételekor kell fizetni.

Az eljegyzett dokumentumot 2 hétig, ha van ra masik el6jegyzés, 1 hétig tartjuk meg az olvasé szamara.

Foglalas

A kényvtirunkban bent talilhaté dokumentumot az olvasé telefonon, intetneten (e-mail, kozosségt oldal, online
katalogus) lefoglalhatja; szamara a kért idépontig eltessziik, mis olvasénak nem adjuk ki.
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Koényvtarkozi kolcsonzés

A kényvtarkozi szolgiltatss érvényes konyvtari beiratkozéssal vehetd igénybe és személyes megjelenéshez ko-
tott.

A kényvtar az 4llomanyibél hisnyzé nyomtatott dokumentumokat a hasznilok kivansagira a konyvtarkozi
kolesonzés keretében hazai és kiilfoldi kényvtarakbol és mas forrasokbol eredetiben, masolatban vagy elektro-
nikus formatumban megkéri.

A kényvtarkézi kélesonzésben a dokumentum hasznilatinak feltételeit a kiild§ kényvtar szabja meg, pl: csak
olvasétermi hasznalat, rovid kolesonzési hatarid, csak masolatot kiild stb.

A kényvtarkézi szolgaltatds minden kéltsége a kérd olvasét tetheli, melyet a kért dokumentum koényvtarunkba
érkezésekor kell kiegyenliteni. A fénymasolat szolgaltatisa a kiildd kényvtar dijszabasa szerint torténik, amit a
postakéltséggel egyiitt az igénylé olvasonak kell kifizetnie.

A megkiildott dokumentumok (az elektronikus uton érkezettek nyomtatott valtozata is) a felnétt részlegben
vehetSk at. Frkezésiikrdl a konyvtar értesitést kiild, mely — amennyiben nem e-mail-ben kéri az olvasé - térites-
kételes, melynek dija megegyezik a mindenkoti postai szabvany levélkildemény és nyomtatési koltség vagy az
értesités (sms, stb.) dijaval, melyet a kért dokumentum atvételekor kell fizetni.

A hatiridén tal visszahozott kényvtarkézi dokumentum utin késedelmi dijat kell fizetni. A szolgaltatisbol fel-
fiiggeszthetd az az olvasé, aki 2 alkalommal késve hozza vissza a konyvet, mert ezzel konyvtirunk jo hirét
csorbitja.

Ha a kényvtirkézi kérésben kapott dokumentum elvész vagy megrongilodik, annak téritési dijat — amelyet a
kolcsénadé intézmény allapit meg — a konyvtarhasznalonak kell megfizetnie.

Helyben hasznalat

Az olvasétermek és a kutatéhelyek 4llomanya, a szamitégépes adatbézisok - mind a felnStt, mind a gyermek
részlegben -, valamint a helyismereti gy(ijtemény csak helyben hasznalhatok.

Az olvasétermet és a helyismereti gyGjteményt csak érvényes olvasdjeggyel vagy regisztricioval rendelkezb
személy latogathat.

A nem kélcsénozhetd dokumentumokat a nyitva tartas ideje alatt helyben hasznélhatjdk az olvasok, mds részle-
gekbe 4tvinni csak kényvtiros engedélyével lehet. Igény esetén rendelkezésre all a téritéses masolas, digitalis
fényképezés, illetve szkennelés lehetSsége.

Az olvasétermi alloméanybol valé kélcsondzés a tijékoztaté konyvtarossal tortént el6zetes egyeztetés utan tor-
ténhet. A kélcsonzési hataridén tal visszahozott dokumentum utén késedelmi dijat szdmitunk fel. A gyermek-
kényvtar olvasétermi llomanyinak kélesonzésére is a fenti szabalyok az irinyadok.

Telematikai szolgaltatasok
(fénymasolas, nyomtatas, szkennelés, egyéb szolgiltatasok)

A kényvtir dllomanyiban 1évé dokumentumokrol és kotlatozott mértekben nem konyvtati anyagrél masolat
kérheté a szerz6i jogi torvényben foglaltak betartasaval (a szerz6i jogrol sz616 1999. évi LXXVI. tv.).

A ,védett konyv” jeloléssel ellatott dokumentumokrdl és az 1945 el6tt megjelentekedl fénymasolat egyedi en-
gedéllyel készithetd.

Szkennelésnél a masolatot nyomtatjuk, elkiildjiik e-mailben vagy digitlis informacihordozéra mentjik igény
szerint.
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Sajat adatrogzitGre mentés csak elézetes virusmentesités utan lehetséges.

Eljaras vissza nem hozott dokumentumok esetén

A kolesonzési hataridé lejarta utan a konyvtar két alkalommal irisban felszolitja az olvasét a dokumentumok
visszahozatalara postai iton, melynek postakoltsége is az olvasét terheli. Az olvasé e-mail cimének megadasa
esetén a rendszer automatikusan értesiti az olvasot a késedelemrdl. Ebben az esetben nincs postakéltség.

A kényvtir a vissza nem hozott dokumentumok esetében a be nem hajthaté kovetelését jogi Gton érvényesiti a
bir6sagi végrehajtasrél sz616 1994. évi LIIL tv. alapjan (erre a kikiildétt felszolit6 levélben is figyelmeztetjitk az
olvasét).

Az elveszett vagy megrongilt dokumentumokat azonos kiadisu, vagy frissebb példannyal kell p6tolni. Ameny-
nyiben ez nem lehetséges a konyvtar altal megallapitott igynevezett gylijteményi értéken, vagy antikvar becsét-
téken kell megtériteni. Amennyiben a dokumentum a kényvtir szimara pétolhatatlan érték, a dokumentum
masolasi és/vagy kottetési dijat kell a kényvtar részére megtériteni (dijtételek a 1. szami mellékletben).

Az egyszer mar megtéritett dokumentum arat a dokumentum elSkeriilése esetén a konyvtar nem tériti vissza, a
dokumentum az olvasé tulajdoniba megy at.

A kolcs6nzési hatdrid6 utin visszahozott dokumentumokért - példinyonként, naponta - késedelmi dfjat szamo-
lunk fel, melynek 6sszege dokumentum tipusonként viltozé (dijtételek az 1. szim mellékletben).

Konyvtari szdmitogép és Internet hasznalat

A szolgiltatasokat beiratkozott konyvtarhasznaldk, illetve regisztralt litogatok vehetik igénybe, téritési dij elle-
nében (1. szamu melléklet), akiknek be kell mutatniuk olvaséjegyiiket (vagy egyéb személyazonositisra alkalmas
okmanyukat) az adminisztraciét végz8 konyvtarosnak a hasznalat idejére.

Médiatirba beiratkozott olvasék havonta 40 éra idStartami bétletet kapnak, melyet sajat igény szerint, részle-
tekben hasznalhatnak fel (minden megkezdett 15 perc levonandé). Amennyiben a bérletet a hasznalé nem hoz-
za magival, ugy a mindenkori szamitégép-hasznalati dfjat (1. szima melléklet) koteles megtériteni.

A konyvtar szamitogépeit csak a konyvtar munkatarsai kapcsolhatjik be, illetve indithatjék djra.

A kényvtirhasznalé a szamitgépek programbeillitasait nem véltoztathatja meg, ideértve az operaciés rendszer
beallitisi lehetSségeit is. Ha izemzavart észlel, kételes bejelenteni a kényvtirosnak anélkiil, hogy az tizemzavar
elharitisira beavatkozast kezdeményezne (az elinditott program nem futtathatd, rendellenes kilépés a program-
bol, lefagyas stb.).

A konyvtirhasznilé nem telepithet szoftverterméket a kényvtarban hasznalt szamitégépekre, az internetrsl
letoltott dllomanyokat haladéktalanul térélnie kell. A konyvtirhasznalé kételes betartani a szerzdi jogi és egyéb
licence elbirdsokat a tevékenysége soran. A hasznélé felel a vonatkozd tdtvények betartdsaért. A konyvtar nem
vallal felel6sséget a haszndl6 esetleges jogszabalysértései miatt. Kozizlést sértd, torvénybe iitk6z6 tartalma
webhelyek litogatasa, illetve onnan allomanyok letoltése nem engedélyezett.

A konyvtirhaszndlé az altala letoltétt vagy 1étrehozott alloményok mentését sajat mobil adathordozéra végez-
heti, az adatvédelmi, szerz3i jogi és virusvédelmi el8irasok betartisaval.

A szamitogép-hasznalathoz (Internet, szévegszerkesztés, tiblizatkezelés) k6t6dé jarulékos szolgaltatisok be-
iratkozott konyvtirhasznaléink és a konyvtiri tagsiggal nem rendelkez8k szamaira egyarant dijkételesek (1.
szamu melléklet).

A 14 év alattiak kizardlag a gyermekkonyvtarban talalhatd, gyermekvédelmi szlrSprogrammal ellatott szamité-
gépeket hasznalhatjak.

A szamitogép-hasznalati téritési dij megallapitasa féloras intervallumokban térténik, legkisebb hasznalati id6tar-
tam: fél 6ra (dijak a 1. szimu mellékletben).

(10) A Digitalis Jolét Program pont szolgiltatas keretében koltségtérités-mentesen biztositjuk az interneten elérhetd

e-Kézszolgaltatasok programhoz val6 korlatlan hozzaférést, minden ezen szolgaltatasokhoz kapcsolédé infor-
maci6- és tartalomkutatast, valamint az ezekhez kapcsolodé e-tigyintézéi szolgaltatast.

(11) A CD-ROM, DVD-ROM adatbézisok és ismetetterjeszté CD-ROM-ok, DVD-ROM-ok téritési dij nélkil

helyben hasznalhatdk, a jirulékos szolgaltatisok (pl. nyomtatis, szkennelés — dijak 2z 1. szamG mellékletben)
azonban téritéskotelesek. A konyvtar nem készithet masolatot sem CD-ROM, DVD-ROM adatbazistdl, sem
ismeretterjeszté CD-ROM-t6l, DVD-ROM-rél.
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Csoportos latogatas

El6zetes megbeszélés alapjan konyvtarismertetS, konyvtirhasznalati, tanitisi orak, csoportos kélesonzések

dijmentesen igénybe vehetSk.
Egyéb rendezvények (kézmiives foglalkozasok, stb.) lebonyolitisat - tétitési dij ellenében — tessziik lehetSvé.

Egy¢éb rendelkezések

A kényvtaros jogosult arra, hogy intézkedéseket tegyen a konyvtari fegyelmet szaindékosan vagy rendszeresen
megsértS olvasok esetében.

Ha a dokumentumot az olvasé a kdlcs6nzés megkeriilésével probalja kivinni a kényvtarb6l, a kényvtar megbi-
zott munkatarsa jegyzékonyvet vesz fel.

Ha az olvasé figyelmeztetés ellenére a szabalyzatnak nem tesz eleget, a dokumentumokat, a kényvtir hagyoma-
nyos és szamitogépes adathordozoéit, hasznalati targyait gondatlanul kezeli, a kényvtar igazgatdja az eset stlyos-
sagat mérlegelve kartérités megfizetésére kotelezi, vagy buntetSfeljelentést tesz. Az okozott kir mértékét figye-
lembe véve bizonyos id6re kizarhatja az olvasét a konyvtir hasznalatdbol.

(4) A lopas minden esetben feljelentést von maga utan.
Hatalybalépés
Jelen szabdlyzat Térokszentmiklés Virosi Onkormanyzat Képvisel6-testilete a .........ooeeeivierinnen szamu kt.
hatarozatival fogadta el és 2019. ....................... 1ép hatalyba.
Toérokszentmiklos, 2019, .....oooeen.....
Markét Imre Medgyessy Klara
polgarmester intézményvezetd

(a konyvtar fenntartoja nevében)



1. szamu melléklet: KONYVTARHASZNALATI DIJTETELEK

Beiratkozasi dijak:

nyomtatott dokumentum, Médiatar*

hangoskonyv kolcsonzése szamitogép-hasznalat,

helyismereti gylijtemény CD, DVD kolcsonzése

helyben hasznalata 1év V2 év
Felndtt 1200 It 3000 Ft 1800 Ft
Diak 600 Ft 1500 Ft 900 Ft
18 éven aluli és 65
éven felili, nyug- ingyenes 1500 Ft 900 Ft
dijas olvasé
Ovodis csoport,
altalanos iskolai ingyenes 3000 Ft 1800 Ft
osztaly

* A nyomtatott dokumentum mellékleteként szereplé AV dokumentumok nem szamitandok ide.
E-book olvasé kolcsénzése dtvételi elismervény kitSltése, alairasa, valamint letéti dij ellenében lehetséges.

Elveszett olvaséjegy potlasa: 50 Ft megrongilédott dokumentum vonalkéd téritése 50 Ft.
E-book olvasé rongilas esetében: az eszkdz aranak és a ratoltott dokumentumok aranak megtéritése.

Letéti dij:
A koényv eszmei értékének megfeleléen 5.000-20.000 Ft/konyv ellenében.
E-book olvasé kolcsonzése esetén a letéti dij 10. 000 Ft.

Késedelmi dijak:

- kdnyvek, folydiratok esetében 10 Ft/dokumentum/nap

- hangoskonyvek esetében 10 Ft/dokumentum/nap

- médiatari videokazetta, CD, DVD esetében 30 Ft/dokumentum/nap
- letéti dijas kézikonyv esetén 100 Ft/konyv/nap

- konyvtarkdzi kéréssel kolesénzott konyv esetében 100 Ft/konyv/nap
- e-book olvasé kolesonzés esetében 300 Ft/nap

Nem beszerezhet6 dokumentum esetén fizetendd dij:

- 30 évnél régebbi dokumentumok utan a beszerzési ar 100-szorosa

- 10 évnél régebbi, de 30 évnél nem régebbi dokumentumok utan a beszerzést ar 30-szorosa

- 10 évnél nem régebbi dokumentumok uténi a beszerzési ar kétszerese, de minimum az el6z6 évi dokumentumva-
sarlas atlagara

- amennyiben a dokumentum a konyvtir szimara pétolhatatlan érték, a dokumentum masolasanak és bekottetésének
dijat kell a konyvtar részére megtériteni.

- e-book rongalis esetében: az eszkoz aranak masfélszerese

Szamitégép-hasznalat:

- minden megkezdett 2 6ra 100 Ft

- a gyermekkonyvtar gépeit a gyermekkonyvtarba beiratkozott 14 év alatti olvasok naponta Y2 6rat ingyen igénybe
vehetik, amennyiben van szabad gép

- 14 év alatt a napi internethasznalat maximum 2 6ra lehet



2. szamu melléklet: TELEMATIKAI SZOLGALTATAS DIJTETELEI

Nyomtatas - Fénymasolds
Fizetendd bruttd osszeg (Ft)

Papitfajta Szines _ Fekete-fehér .
0-49% fedettség | o 1007 fedeft- | o g0, pogertsgg | 20-100%  fedett
ség (fotd) ség (fotd)
A/4
80 g. és 90 g. 150 200 15 20
120 g. és 160 ¢. 200 250 20 30
220 g. és 250 g. 220 270 25 35
A/3
80 g és 90 . 300 350 30 40
120 ¢. és 160 g. 320 370 40 60
220 g. és 250 ¢ 350 400 50 70

Fizetend6 bruttd sszeg
2.000 Ft + a fénymasolasi dijtétel

Falinaptar, poszter, plakat készitése

Névjegykartya készitése 500 Ft + a fénymasolasi dijtétel
Meghivé, sz6rdlap, misorfizet készitése 1.000 Ft + a fénymasolasi dijtétel
Matrica nyomtatasa 2 munkanap hatiridével
Szkennelés 15 Ft - A/4 oldal
Laminalés 300 Ft — A/4 oldal
500 Ft — A/3 oldal

112 ) 350 Ft/oldal (belfold
Faxkiildeés - fogadds 700 Ft/oldal gﬁlﬁ-ﬂdﬁ
Telefonhasznilati dij a mindenkori telefon tarifa

30 lapig — 260 Ft
50 lapig — 320 It
Spiralozas, hkstés 100 lapig — 360 Ft
150 lapig — 400 Ft
200 lapig — 500 Ft

Hazi videofelvételek masolisa DVD-re 5 Ft/perc + a DVD ara (200 Ft)

e . 1. 300 Ft/DVD + a DVD 4ra (200 Ft), vagy mas
Digitalis anyagok mdsoldsa kiles adathondopin GB-onként 100 Ft) v
Dokumentumok, képek szerkesztése 150 Ft A/4-es oldalanként
Széveges dokumentum gépelése 200 Ft A/4-es oldalanként
DVD felirat nyomtatas 300 Ft/lemez
Projektor bétlet dij 2000 Ft/nap

a) A fénymadsolasi és nyomtatasi szolgaltatds k6zott nem tesziink kiilonbséget

b) Szerkesztésnek mindsiil minden olyan opetitoti tevékenység, amely 0 anyag elkészitéséhez sziikséges, illet-
ve a készen hozott nyomtatandé anyag nyomtatéra torténd elkildésén talmenden sziikséges a kivant nyo-
mat elkészitéséhez

c) Egyedi papitok esetén: a papit ara + a masolasi/nyomtatasi dijtétel fizetends
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